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La formation de responsables associatifs est un 
atout fondamental du développement de notre vie 
associative, si nécessaire et importante pour la 
cohésion sociale de nos villes, quartiers et villages.

C’est la raison pour laquelle, depuis 2004, le 
Conseil Départemental de l’Aisne et le Service 
Départemental à la Jeunesse, à l’Engagement et 
aux Sports de l’Aisne impulsent et financent un 
programme de formations réalisé par le Comité 
Départemental Olympique et Sportif de l’Aisne et les 
Fédérations d’Education Populaire et de Jeunesse.

Le collectif d’organisation, composé des acteurs 
associatifs précités, vous propose le nouveau 
catalogue des formations de responsables 
associatifs bénévoles 2024.

Nous espérons que ces 30 modules de formation 
répondront à vos attentes.

Mesdames, Messieurs,

Le Collectif d’Organisation



Niveaux de formation :

Fondamentaux

Perfectionnement

Pour aller plus loin
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290 jeunes axonais de 15 à 17 ans se sont engagés, en 2023, 
dans le service national universel.

En avril, juin et juillet 2023, ils ont réalisé la première phase  : le 
séjour de cohésion. 

Maintenant, ils ont une année pour réaliser une mission d’intérêt 
général d’une durée de 84 heures (en continu ou en perlé).

L’accueil d’un volontaire dans votre association vous intéresse ? 

N’hésitez pas, rejoignez les 97 structures d’accueil déjà 
mobilisées, en proposant une mission d’intérêt général sur la 
plateforme https://admin.snu.gouv.fr.

Ou prenez contact avec le chef de projet départemental du 
Service Départemental à la Jeunesse, à l’Engagement et aux 
Sports de la DSDEN par mail sdjes02.snu@ac-amiens.fr.

SERVICE NATIONAL UNIVERSEL



http://aisne.franceolympique.com
dans la rubrique

Formation des bénévoles

Renseignements
COMITÉ DÉPARTEMENTAL

OLYMPIQUE ET SPORTIF DE L’AISNE

Sophie LEGROS - Franck MASCRET
Tél. : 03 23 28 60 92

E-mail : fb02@franceolympique.com

Inscription
en ligne

SERVICE NATIONAL UNIVERSEL



BUDGET, FINANCE ET GESTION     BUDGET, FINANCE ET GESTION     BUDGET, FINANCE ET GESTION CONTACT :

COMPTABILITÉ DES ASSOCIATIONS

25/01/2024	 Chauny	 18h00 - 21h00
22/02/2024	 Saint-Quentin	 18h00 - 21h00
04/04/2024	 Soissons	 18h00 - 21h00
17/10/2024	 Château-Thierry	 18h00 - 21h00
05/12/2024	 Laon 	 18h00 - 21h00

Franck MASCRET : 03 23 28 60 92
direction.aisne@franceolympique.com

ENJEUX
Comprendre et appliquer les principes comptables pour 
le bon fonctionnement de l’association.

OBJECTIFS
Acquérir les règles comptables de base pour une gestion 
saine.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Réglementation et obligations comptables.
Lecture d’un bilan et d’un compte de résultat.
Tenue quotidienne de la comptabilité.

DATES & LIEUX

6
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CONTACT :

LES SOURCES DE FINANCEMENT
D’UNE ASSOCIATION

11/01/2024	 Saint-Quentin	 18h00 - 21h00
08/02/2024	 Château-Thierry	 18h00 - 21h00
14/03/2024	 Laon	 18h00 - 21h00
21/11/2024	 Soissons	 18h00 - 21h00
19/12/2024	 Chauny	 18h00 - 21h00

Franck MASCRET : 03 23 28 60 92
direction.aisne@franceolympique.com

ENJEUX
Connaître les différentes formes de financements 
mobilisables pour une association.

OBJECTIFS
Savoir mobiliser les financements les plus pertinents, 
tout en restant cohérent dans le développement de ses 
activités.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Les différentes sources de financements associatifs.
Identifier le projet par rapport à la demande de financement.

DATES & LIEUX

7



BUDGET, FINANCE ET GESTION     BUDGET, FINANCE ET GESTION     BUDGET, FINANCE ET GESTION CONTACT :

PRÉPARER UNE DEMANDE
DE SUBVENTION EN LIGNE

11/01/2024	 Soissons	 18h00 - 21h00 
15/01/2024	 Visioconférence	 18h00 - 21h00
18/01/2024	 Laon	 18h00 - 21h00
22/01/2024	  Château-Thierry	 18h00 - 21h00
25/01/2024	 Vervins	 18h00 - 21h00
15/02/2024	 Saint-Quentin	 18h00 - 21h00

Franck MASCRET : 03 23 28 60 92
direction.aisne@franceolympique.com

ENJEUX
Comprendre et maîtriser la demande de subvention en 
ligne pour une association.

OBJECTIFS
Rédiger et transmettre la demande de subvention en ligne 
avec méthode et efficacité. 

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Préparer la demande de subvention.
Construire et rédiger le dossier de demande de subvention.
Déterminer des critères d’évaluation en lien avec les 
objectifs de l’action.

DATES & LIEUX

8
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CONTACT :

9

11/01/2024	  Laon	 16h00 - 20h00
16/01/2024	 La Capelle	 16h00 - 20h00
18/01/2024	 Oulchy-le-Château	 16h00 - 20h00
23/01/2024	 Saint-Quentin	 16h00 - 20h00
25/01/2024	 Château-Thierry	 16h00 - 20h00
30/01/2024	 Tergnier	 16h00 - 20h00
01/02/2024	 Guise	 16h00 - 20h00
06/02/2024	 Soissons	 16h00 - 20h00

ATELIER D’ÉCRITURE
SUR LE «COMPTE ASSO»

Maxence JEUX : 03 23 28 60 92
vieasso.aisne@franceolympique.com

ENJEUX
Saisir et déposer une demande de subvention en 
respectant les règles rédactionnelles du compte asso.

OBJECTIFS
Structurer le contenu rédactionnel pour que le projet soit 
compréhensible par le service instructeur.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Aider les bénévoles à la saisie de la demande de 
subvention sur le compte asso.
Aider les bénévoles à structurer et améliorer leurs écrits.

DATES & LIEUX

Les participants viennent librement entre 16h00 et 20h00. 
Possibilité de réserver un créneau.



OBLIGATIONS LIÉES AU STATUT ASSOCIATIF       OBLIGATIONS LIÉES AU STATUT ASSOCIATIF

CONTACT : Daniel COPPIN / Simon ROUGER : 03 23 76 28 46
formation.francas02@gmail.com

10

LA LOI 1901, LES STATUTS
ET LE BÉNÉVOLAT

11/03/2024	 Saint-Quentin	 18h00 - 21h00
03/06/2024	 Laon	 18h00 - 21h00

ENJEUX
Connaître, comprendre et appliquer la loi du 1er juillet 1901.

OBJECTIFS
Connaître, adapter et appliquer des statuts associatifs.
Valoriser l’engagement des bénévoles associatifs.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Les articles de la loi 1901.
Les statuts.
Les rôles de chacun au sein d’une association (du bénévole 
au salarié).
La responsabilité civile et pénale des associations et de 
ses dirigeants.

DATES & LIEUX
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CONTACT : Daniel COPPIN / Simon ROUGER : 03 23 76 28 46
formation.francas02@gmail.com

11

DOCUMENTS OBLIGATOIRES ET
INDISPENSABLES DE L’ASSOCIATION

08/04/2024	 Visioconférence	 18h00 - 21h00

ENJEUX
Garantir le bon fonctionnement des associations 
conformément aux obligations administratives, sociales 
et financières.

OBJECTIFS
Connaître l’ensemble des documents obligatoires.
Acquérir des techniques de base de rédaction, d’utilisation 
et d’archivage des documents.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Les statuts et le règlement intérieur de l’association.
L’objet associatif et délimitation de l’activité.
Les assemblées générales.
Les registres officiels et comptes-rendus.

DATES & LIEUX



OBLIGATIONS LIÉES AU STATUT ASSOCIATIF       OBLIGATIONS LIÉES AU STATUT ASSOCIATIF

CONTACT : Stéphanie SERET : 09 72 63 11 01
stephanieseret@uracen.org

12

TRAITEMENT DES ARCHIVES
D’UNE ASSOCIATION

13/03/2024	 Laon	 18h00 - 21h00

ENJEUX
Comprendre et appliquer les principes de gestion des 
archives associatives.

OBJECTIFS
Conserver l’histoire de l’association en mettant en place 
une gestion des archives.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Réglementations et obligations concernant la gestion des 
documents.
Stockage des archives en articulation avec le RGPD.
Articulation avec les archives départementales et 
culturelles.

DATES & LIEUX
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CONTACT : Daniel COPPIN / Simon ROUGER : 03 23 76 28 46
formation.francas02@gmail.com

13

LA GOUVERNANCE
D’UNE ASSOCIATION

13/05/2024	 Soissons	 18h00 - 21h00

ENJEUX
S’adapter aux évolutions en matière de pratiques de 
gestion et de management. Comment articuler projet 
associatif et organisation ?

OBJECTIFS
Réinterroger le fonctionnement de son association.
Identifier des pistes d’action et d’évolution.
Renforcer l’implication des bénévoles et valoriser leur 
engagement.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Types de gouvernance.
Place et rôle des dirigeants (bénévoles et professionnels).
Déléguer.
Accompagner, valoriser les bénévoles.
Outils de pilotage des associations.

DATES & LIEUX



OBLIGATIONS LIÉES AU STATUT ASSOCIATIF       OBLIGATIONS LIÉES AU STATUT ASSOCIATIF

CONTACT : Daniel COPPIN / Simon ROUGER : 03 23 76 28 46
formation.francas02@gmail.com

14

L’ASSOCIATION
ET SES RESPONSABILITÉS

07/10/2024	 Visioconférence	 18h00 - 21h00

ENJEUX
Mesurer les risques encourus dans le cadre de la 
gouvernance et de gestion d’une association.

OBJECTIFS
Identifier les risques (fiscaux, sociaux, financiers, 
responsabilité civile et pénale, …).
Prévenir, anticiper les risques de gestion et de pilotage.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Responsabilité civile et pénale.
Les assurances.
Les risques traditionnels dans les associations : caractère 
désintéressé, principes du droit du travail, déclarations, 
gouvernance et pilotage.

DATES & LIEUX
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CONTACT : Stéphanie SERET : 09 72 63 11 01
stephanieseret@uracen.org

15

ÉVOLUTION DES DROITS
DES BÉNÉVOLES

ENJEUX
Évolution des droits des bénévoles - nouveaux statuts 
et nouvelles conditions d’exercice - valorisation de 
l’engagement.

OBJECTIFS
Former et informer sur les nouveaux droits des bénévoles 
et la valorisation du bénévolat.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Bénévoles : droits et devoirs. 
Valorisation du bénévolat en comptabilité. 
Formation au Certificat de Formation à la Gestion 
Associative (CFGA) et de la VAE.
Compte d’engagement citoyen.

DATES & LIEUX
17/04/2024	 Saint-Quentin	 18h00 - 21h00



PROJET ASSOCIATIF ET DÉVELOPPEM
ENT          PROJET ASSOCIATIF ET DÉVELOPPEM

ENT

CONTACT :

PRÉPARER, ANIMER ET CONCLURE
UNE RÉUNION

Daniel COPPIN / Simon ROUGER : 03 23 76 28 46
formation.francas02@gmail.com

ENJEUX
Accompagner les associations dans la gestion et 
l’animation de la vie démocratique interne.

OBJECTIFS
Découvrir les techniques de base de la communication.
Appréhender les techniques de communication verbale et 
non verbale.
Sensibiliser les participants aux usages et aux pratiques 
en matière de conception et de gestion d’une réunion.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Typologie des réunions.
Conditions d’organisation d’une réunion (ordre du jour, 
priorisation, supports, gestion du temps, …).
Conduire, animer une réunion (rôles et postures de 
l’animateur de réunion et des participants, …).

DATES & LIEUX

16

18/11/2024	 Soissons	 18h00 - 21h00
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CONTACT :

RÉDIGER LE PROJET
DE L’ASSOCIATION

07/03/2024	 Chauny	 18h00 - 21h00
28/03/2024	 Saint-Quentin	 18h00 - 21h00
09/05/2024	 Laon	 18h00 - 21h00
14/11/2024	 Château-Thierry	 18h00 - 21h00
12/12/2024	 Soissons	 18h00 - 21h00

Corentin FIRMAN : 03 23 28 60 92
citoyennete.aisne@franceolympique.com

ENJEUX
Savoir structurer et présenter ses activités de façon à 
donner plus de sens à son association.

OBJECTIFS
Comprendre l’intérêt du projet associatif.
Acquérir la méthodologie de base permettant de 
construire le projet associatif de sa structure.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Définition du projet associatif.
Pourquoi faire un projet associatif ?
Présentation de la méthodologie de construction du 
projet associatif.

DATES & LIEUX

17



PROJET ASSOCIATIF ET DÉVELOPPEM
ENT          PROJET ASSOCIATIF ET DÉVELOPPEM

ENT

CONTACT :

ANIMER UN PROJET

Christophe GILLET : 06 01 77 68 46
christophe.gillet@centres-sociaux.fr

ENJEUX
Comment construire un projet : du diagnostic à l’évaluation.

OBJECTIFS
Découvrir une construction de projet.
Amener la participation de tous les acteurs.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Le diagnostic et les outils.
Les objectifs et le déroulement du projet.
L’évaluation et les outils.

DATES & LIEUX

18

08/03/2024	 Vassogne	 17h30 - 20h30
21/03/2024	 Retz-en-Valois	 17h30 - 20h30
16/04/2024	 Guise	 17h30 - 20h30
16/05/2024	 Saint-Erme	 17h30 - 20h30
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CONTACT :

OUTILS DE CONSTRUCTION ET 
D’ÉVALUATION DE PROJET

Christophe GILLET : 06 01 77 68 46
christophe.gillet@centres-sociaux.fr

ENJEUX
Des outils pratiques pour construire son projet associatif.

OBJECTIFS
Rappel des fondamentaux de la méthodologie de projet.
Expérimenter des outils pratiques d’animation collective.
Favoriser l’implication et la participation de tous.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Le partage des valeurs, le sens commun.
Les forces, les faiblesses, les menaces, les opportunités.
Des envies, des besoins aux objectifs.
L’évaluation.

DATES & LIEUX

19

05/03/2024	 Anizy-le-Grand	 17h30 - 20h30
11/04/2024	 Vervins	 17h30 - 20h30
23/04/2024	 Saint-Quentin	 17h30 - 20h30
13/05/2024	 Soissons	 17h30 - 20h30



PROJET ASSOCIATIF ET DÉVELOPPEM
ENT          PROJET ASSOCIATIF ET DÉVELOPPEM

ENT

CONTACT :

DE L’ÉCRITURE DU PROJET
À LA SUBVENTION

Daniel COPPIN / Simon ROUGER : 03 23 76 28 46
formation.francas02@gmail.com

ENJEUX
Accompagner les associations dans leur projet de 
développement.

OBJECTIFS
S’approprier les règles de base d’écriture et de 
présentation d’un projet à des financeurs.
Élaborer un dossier de subvention.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Échanges sur les pratiques liées aux demandes de 
subvention.
Exercices pratiques sur l’écriture et la présentation d’un 
projet auprès de partenaires.

DATES & LIEUX

20

22/01/2024
29/01/2024	 Laon	 18h00 - 21h00

Ce module se déroule sur 2 dates.
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CONTACT :

DÉVELOPPER UN PROJET 
AVEC LE NUMÉRIQUE

Amélie JADCZAK : 03 23 54 53 24
citoyennete@laligue02.org

ENJEUX
Imaginer de nouvelles méthodes de travail au sein d’une 
association grâce au numérique.

OBJECTIFS
Apprendre à structurer ses projets grâce au numérique.
Découvrir des outils numériques permettant d’effectuer 
un suivi des projets.
Apprendre à construire une stratégie de communication 
interne numérique.
Échanger des bonnes pratiques numériques.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
L’optimisation grâce au numérique.
Une sélection d’outils et de logiciels, ainsi que des 
méthodes de gestion de projets.
Organiser son temps de travail à l’aide d’applications et 
de logiciels.
Animation, coordination et évaluation d’un partenariat.

DATES & LIEUX

21

24/04/2024	 Laon	   9h00 - 12h00
		  14h00 - 17h00

06/11/2024	 Château-Thierry	   9h00 - 12h00
		  14h00 - 17h00





Vous portez un projet associatif ? 
Vous êtes un·e responsable bénévole ? 

Vous avez des questions sur la vie associative ?

Chaque association peut facilement trouver près de chez elle un 
lieu pour répondre à ses questions, ou être accompagnée dans son 
fonctionnement ou son développement.

Des personnes référentes vous accueillent pour mettre leurs 
compétences au service de vos besoins associatifs. Certaines 
proposent également des formations à destination des bénévoles.

Le réseau                       est là pour vous !

https://bit.ly/2uIR2gC
Retrouvez la personne 
référente Guid’Asso la plus 
proche de chez vous :

Service gratuit et accessible à tout le monde

Comment 
créer une 
association ?

Comment 
construire un 
projet associatif ?

Comment 
modifier des 
statuts ?



PROJET ASSOCIATIF ET DÉVELOPPEM
ENT          PROJET ASSOCIATIF ET DÉVELOPPEM

ENT

CONTACT :

PARTENARIAT
ET PROJET PARTAGÉ

Daniel COPPIN / Simon ROUGER : 03 23 76 28 46
formation.francas02@gmail.com

ENJEUX
Contribuer au développement des projets portés par les 
associations : les projets spécifiques et le projet associatif.

OBJECTIFS
Favoriser l’échange d’expériences et de pratiques.
Mutualiser et optimiser les compétences des bénévoles 
associatifs.
Renforcer les relations entre bénévoles et associations.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Approche globale de la notion de partenariat.
Typologie et composantes d’un partenariat.
Animation, coordination et évaluation d’un partenariat.

DATES & LIEUX

24

16/09/2024	 Saint-Quentin	 18h00 - 21h00
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CONTACT :

LES OUTILS EN LIGNE :
USAGE ET ÉTHIQUE

Amélie JADCZAK : 03 23 54 53 24
citoyennete@laligue02.org

ENJEUX
Connaître les nouveaux outils collaboratifs en ligne pour 
une association.

OBJECTIFS
La citoyenneté numérique : les droits et les devoirs.
Découvrir de nouveaux outils informatiques.
Mettre en place un blog collaboratif.
Partager et travailler à distance sur le même document.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Les enjeux de la citoyenneté numérique.
Les documents partagés à distance sur le cloud.
Les outils de communication.
La visioconférence et le chat.
Les logiciels et ressources libres et gratuits.

DATES & LIEUX

25

15/05/2024	 Château-Thierry	   9h00 - 12h00
		  14h00 - 17h00

15/10/2024	 Saint-Quentin	   9h00 - 12h00
		  14h00 - 17h00



COM
M

UNICATION    COM
M

UNICATION     COM
M

UNICATION     COM
M

UNICATION    COM
M

UNICATION  CONTACT :

CRÉER UN SITE INTERNET
Découverte

Amélie JADCZAK : 03 23 54 53 24
citoyennete@laligue02.org

ENJEUX
Développer sa communication associative.

OBJECTIFS
Construction de son projet et création de son site internet, 
blog sous Wordpress (version gratuite).
Savoir mettre en ligne des contenus (textes, images, ...).

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Qu’est-ce qu’un site, un blog ?
Créer et paramétrer le blog de l’association.
Savoir mettre en ligne des contenus (textes, images, 
renvoi vers d’autres sites, ...).

DATES & LIEUX

26

07/02/2024	 Soissons	   9h00 - 12h00
		  14h00 - 17h00

10/04/2024	 Tergnier	   9h00 - 12h00
		  14h00 - 17h00

11/09/2024	 Château-Thierry	   9h00 - 12h00
		  14h00 - 17h00
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CONTACT :

CRÉER UN SITE INTERNET
Approfondissement

Amélie JADCZAK : 03 23 54 53 24
citoyennete@laligue02.org 

ENJEUX
Développer sa communication associative par le biais 
d’un site internet.

OBJECTIFS
Approfondir la maitrise de Wordpress.com (contenus, 
mise en page, médias, ...). 
Maîtriser certains widgets (galerie photo, formulaire, 
liens hypertextes, ...).

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Paramétrer et maitriser le site / blog de l’association. 
Savoir mettre en ligne des contenus (textes, images, 
renvoi vers d’autres sites, ...). 

DATES & LIEUX

27

29/05/2024	 Soissons	   9h00 - 12h00
		  14h00 - 17h00

20/11/2024	 Château-Thierry	   9h00 - 12h00
		  14h00 - 17h00
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UNICATION  CONTACT :

PRISE DE PAROLE EN PUBLIC

Sylvie MALIN : 06 27 40 06 78
axothea@free.fr

ENJEUX
Développer des aptitudes à communiquer avec aisance 
au sein d’un groupe ou en public.
Être capable d’adapter son attitude et son mode 
d’intervention en fonction de la situation et de l’objectif visé.

OBJECTIFS
Acquérir une certaine aisance communicationnelle 
(verbale et non verbale).
Développer des compétences d’écoute et de cohésion de 
groupe, propices à la communication.
Dégager les «incontournables» pour faciliter la 
communication orale. 

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Pratique théâtrale afin de construire les fondamentaux de 
la communication orale  (la voix, le regard, la présence, 
l’écoute, la place de chacun dans le groupe).
Mise en situation (jeux de rôle, improvisations).

DATES & LIEUX
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24/01/2024	 Saint-Quentin	 17h30 - 20h30
25/01/2024	 La Ferté Milon	 17h30 - 20h30
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CONTACT :

COMMUNICATION EXTERNE
NEWSLETTER ET RÉSEAUX SOCIAUX

Amélie JADCZAK : 03 23 54 53 24
citoyennete@laligue02.org

ENJEUX
Développer sa communication associative.

OBJECTIFS
Former les responsables associatifs à la communication 
externe.
Former les associations à communiquer sur leurs activités 
auprès du grand public.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Découverte de la Newsletter.
Initiation à des outils de communication web.
Création de listes de diffusion.
Comment communiquer et promouvoir ses activités sur le web.
Initiation aux réseaux sociaux.
Initiation au bon usage des réseaux sociaux.
Sensibilisation aux dangers des réseaux sociaux.

DATES & LIEUX
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06/03/2024	 Soissons	   9h00 - 12h00
		  14h00 - 17h00



SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS 

CONTACT :

18/04/2024	 Soissons	 18h00 - 21h00
23/05/2024	 Saint-Quentin	 18h00 - 21h00
07/11/2024	 Laon	 18h00 - 21h00
28/11/2024	 Chauny	 18h00 - 21h00

SENSIBILISATION À L’ACCUEIL
D’UNE PERSONNE
EN SITUATION DE HANDICAP

Franck MASCRET : 03 23 28 60 92
direction.aisne@franceolympique.com

ENJEUX
Appréhender au mieux l’accueil d’une personne en 
situation de handicap.

OBJECTIFS
Informer et sensibiliser sur la législation de l’accueil d’une 
personne en situation de handicap.
Présenter les publics accueillis dans les associations.
Présenter les aides financières destinées à l’accessibilité.
Sensibiliser à l’accueil d’une personne en situation de 
handicap.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
La loi de février 2005 et ses obligations.
Les moyens financiers destinés à l’accessibilité.
L’accueil d’une personne en situation de handicap.

DATES & LIEUX
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CONTACT :

RGPD «RÈGLEMENT GÉNÉRAL
SUR LA PROTECTION DES DONNÉES»

ENJEUX
Comprendre et appliquer les principes du RGPD au 
sein de vos structures pour le bon fonctionnement 
de l’association. Renforcer et unifier la protection des 
données pour des adhérents et bénévoles.

OBJECTIFS
Pertinence.
Gestion des risques.
Respect des droits.
La sécurité.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Réglementations et obligations du RGPD.
Mise en place.
Aide au RGPD.

DATES & LIEUX

31

Stéphanie SERET : 09 72 63 11 01
stephanieseret@uracen.org

15/05/2024	 Laon	 18h00 - 21h00



SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS 

CONTACT :

18/09/2024	 Chamouille	 18h00 - 21h00

LECTURE À HAUTE VOIX

Sylvie MALIN : 06 27 40 06 78
axothea@free.fr

ENJEUX
Trouver aisance et plaisir partagé lors de la lecture à haute 
voix d’un texte, à des enfants ou des adultes.
Offrir un accès à l’écrit auprès de personnes qui ne 
peuvent pas (ou plus) lire seules.

OBJECTIFS
Construire les «fondamentaux» d’une pratique de lecture 
à haute voix.
Approcher différentes dimensions de la lecture à haute voix.
Trouver «la voix» du texte, son rythme, ses silences.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Les préalables : la voix, la diction, le corps, le regard, la 
présence, le rapport au public.
Le texte : sa structure, son rythme, ses silences.
La lecture individuelle / à plusieurs voix.
La lecture dans des espaces privés / dans des lieux publics.
Un travail pratique par des mises en situation concrètes.

DATES & LIEUX

32
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CONTACT :

33

Sylvie MALIN : 06 27 40 06 78
axothea@free.fr

LITTÉRATURE JEUNESSE
ET THÉÂTRE

ENJEUX
Favoriser l’accès à la lecture dès le plus jeune âge.
Donner aux enfants l’envie d’aller vers les livres et susciter 
le plaisir de lire.
Accéder à la littérature jeunesse par des pratiques théâtrales.

OBJECTIFS
Découvrir la littérature jeunesse.
Créer des situations favorisant l’écoute, la compréhension, 
le plaisir de découvrir autrement les livres.
Avoir recours au théâtre pour explorer divers genres 
littéraires (récits, albums, bandes dessinées, poésies, ...).

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Exploration de livres de littérature jeunesse au travers de 
mises en situation  : univers d’auteurs, jeux improvisés, 
théâtre image, kamishibaï, théâtre de papier, mise en 
réseaux, …).

DATES & LIEUX
06/11/2024	 Chamouille	 17h30 - 20h30
07/11/2024	 La Ferté Milon	 17h30 - 20h30
08/11/2024	 Saint-Quentin	 17h30 - 20h30



SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS 

CONTACT :

RGPD «MISE EN PLACE D’UN DPO»
(RÉFÉRENT RGPD)

ENJEUX
Faciliter la mise en place d’un «Data Protection Office» 
(DPO) au sein de la structure. C’est le maître d’œuvre de 
la RGPD, chargé de la protection des données à caractère 
personnel au sein des organismes publics ou privés.

OBJECTIFS
Pourquoi un responsable RGPD ?
Mise en place.
Articulation avec la hiérarchie et la gouvernance.
Les partenaires du DPO.
La CNIL.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Règlementations et obligations du RGPD.
Mise en place.
Aide au RGPD.

DATES & LIEUX
13/11/2024	 Chauny	 18h00 - 21h00

Stéphanie SERET : 09 72 63 11 01
stephanieseret@uracen.org
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CONTACT :

35

Stéphanie SERET : 09 72 63 11 01
stephanieseret@uracen.org

09/10/2024	 Château-Thierry	 18h00 - 21h00

COMPRENDRE
LES POLITIQUES PUBLIQUES

ENJEUX
Comprendre et identifier les acteurs et partenaires de la 
vie associative.

OBJECTIFS
Aider les responsables associatifs à identifier les acteurs 
de vie associative et les modalités de création des 
politiques publiques.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Financements et financeurs.
Acteurs et partenaires du monde associatif.
Dispositifs et ressources du monde associatif.

DATES & LIEUX



SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS 

CONTACT :

36

Amandine GEORGELIN : 03 64 16 81 64
sdjes02.rc@ac-amiens.fr 

PRÉVENTION
DE LA RADICALISATION

ENJEUX
Apporter une culture autour de la radicalisation.

OBJECTIFS
Sensibiliser aux risques de la radicalisation.
Présenter les ressorts du phénomène.
Acquérir les connaissances permettant de discerner la 
gravité d’une situation observée.
Faciliter les échanges.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Théâtre forum autour de la pièce ALLER RETOUR.
Adopter les bons réflexes et approfondir les mécanismes. 

DATES & LIEUX
14/03/2024	 Secteur	 18h00 - 21h00	 Château-Thierry
18/04/2024	 Laon	 18h00 - 21h00
16/05/2024	 Soissons	 18h00 - 21h00

13/06/2024	 Secteur	 18h00 - 21h00	 Saint-Quentin
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CONTACT :Amandine GEORGELIN : 03 64 16 81 64
sdjes02.rc@ac-amiens.fr 

VALEURS DE LA RÉPUBLIQUE
ET LAÏCITÉ

ENJEUX
Appliquer au quotidien les Valeurs de la République et en 
particulier le principe de Laïcité.

OBJECTIFS
Permettre aux acteurs de terrain d’adopter un 
positionnement adapté à leur cadre d’intervention et 
d’être en capacité d’apporter des réponses conformes au 
cadre légal, dans une logique de dialogue et de pédagogie.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Repères historiques et références juridiques de base sur 
les Valeurs de la République et le principe de Laïcité.
Étude de cas pratiques répondant aux interrogations du 
quotidien.
Échanges sur les pratiques professionnelles.

DATES & LIEUX
Site Internet de la Préfecture de l’Aisne

www.aisne.gouv.fr/Politiques-publiques/Politique-de-la-Ville

37

Christelle HIRSON : 03 23 26 35 12
christelle.hirson@aisne.gouv.fr 

POUR VOUS INSCRIRE
Direction Départementale de l’Emploi, du Travail et des Solidarités

Service «Politique de la Ville»
Christelle HIRSON : 03 23 26 35 12

christelle.hirson@aisne.gouv.fr  &  ddets-politique-ville@aisne.gouv.fr



Formation en ligne
pour les bénévoles associatifs 

Besoin de vous former
pour gérer votre association ?

Des questions sur les 
formalités administratives, l’embauche 

d’un salarié, la trésorerie, …

Formez-vous en ligne sur :
https://eva-formationbenevoles.fr 

Accessible 24/24h, gratuitement
et partout en France. 

Contact : Faustine BLIGNY
Téléphone : 03 22 92.50.59

E-mail : formation.e-learning@maam.fr

e.learning
Vie Associative



Vous avez des jeunes entre 16 et 30 ans, 
 dans votre association qui veulent s’impliquer.

Proposez-leur d’acquérir des connaissances et 
compétences dans la gestion d’une association.
Obtention du Certificat de Formation à la Gestion 
Associativve (CFGA) et de l’attestation de formation 
aux premiers secours (PSC1).

Pour vous cette formation est gratuite !!!

Du lundi 22 au vendredi 26 avril 2024.
Du lundi 21 au vendredi 25 octobre 2024.

Base nautique Cap’Aisne à Chamouille.

Contact : Corentin FIRMAN - Tél. 06 44 06 32 61 
E-mail : citoyennete.aisne@franceolympique.com

e.learning
Vie Associative



Désigné par le Préfet de département, le Délégué 
Départemental à la Vie Associative (DDVA) est chargé, 
au nom de l’État, de développer la vie associative, 
d’animer et de coordonner les différents réseaux qui 
contribuent au développement associatif local.
Il est l’un des interlocuteurs des associations au 
niveau du département.

Ses missions :
	 Faciliter l’accès à l’information des associations.
	 Assurer la coordination entre les dispositifs associatifs.
	 Recueillir les besoins et attentes des associations.
	 Observer les évolutions du milieu associatif local.
	 Développer des actions de formation.

Renseignements

Amandine GEORGELIN
Déléguée Départementale à la Vie Associative

 Tél. 03 64 16 81 64 ou 07 84 29 61 30
sdjes02.rc@ac-amiens.fr

Le Délégué
Départemental

à la Vie Associative

(DDVA)



Toutes les opérations relatives à la vie de votre association 
peuvent être effectuées en ligne en vous connectant sur le 
site : service-public-asso.fr
Vous pouvez créer, modifier (statuts, changement de 
dirigeants…) ou dissoudre votre association en ligne.

SIÈGE SOCIAL
DE L’ASSOCIATON

SERVICE PRÉFECTORAL
COMPÉTENT

pref-associations@aisne.gouv.fr 
Tél. 03 23 21 83 96
> Mardi : 14h00 à 16h30.
> Vendredi : 9h00 à 11h30.

ARRONDISSEMENT
DE LAON

ARRONDISSEMENT
DE SOISSONS

ARRONDISSEMENT
DE CHÂTEAU-THIERRY

ARRONDISSEMENT 
DE SAINT-QUENTIN

ARRONDISSEMENT 
DE VERVINS

pref-associations@aisne.gouv.fr 
Tél. 03 23 21 83 96
> Mardi : 14h00 à 16h30.
> Vendredi : 9h00 à 11h30.
sp-chateau-thierry@aisne.gouv.fr  
Tél. 03 60 09 80 57
> Du Lundi au Vendredi.
> De 8h45 à 12h00 et de 13h30 à 16h30.

sebastien.wlodarczyk@aisne.gouv.fr  
Tél. 03 60 09 81 25
> Mercredi : 8h45 à 12h00.
sp-vervins@aisne.gouv.fr  
Tél. 03 60 09 80 82
> Du Lundi au Vendredi.
> De 8h45 à 12h00 et de 13h30 à 16h00.

Renseignements



Vous êtes une association, une SCOP, une SIAE. 
Vous souhaitez développer et renforcer vos 
activités, pérenniser vos emplois, revisiter votre 
projet associatif, …

Faites appel au :
Dispositif Local d’Accompagnement de l’Aisne 

(DLA).

Renseignements
Séverine LAMBERT

Tél. : 06 89 36 12 11
E-Mail : slambert@iriaehdf.com

UNION EUROPÉENNE

Cofinancé par
l’Union européenne

Dispositif financé par

AISNE



Vous aussi accueillez
des volontaires

en Service Civique !

Proposez, dans votre association, des missions 
sur différentes thématiques : Culture et 
Loisirs, Éducation pour tous, Environnement, 
Solidarité, Sport, Santé, ...

Les missions sont d’une durée de  6 à 8 mois 
selon les instructions de l’Agence du 
Service Civique, pour des jeunes de 16 à 25 ans 
et 30 ans en situation de handicap.

Renseignements
Natacha DUBŒUF - Tél. 03 64 16 81 63

 sdjes02.sc@ac-amiens.fr



UNE ACTION SOUTENUE PAR


