


La formation de responsables associatifs est un
atout fondamental du développement de notre vie
associative, si nécessaire et importante pour la
cohésion sociale de nos villes, quartiers et villages.

C’est la raison pour laquelle, depuis 2004, le
Conseil Départemental de [l'Aisne et le Service
Départemental a la Jeunesse, a I'Engagement et
aux Sports de 'Aisne impulsent et financent un
programme de formations réalisé par le Comité
Départemental Olympique et Sportif de I'Aisne et les
Fédérations d’Education Populaire et de Jeunesse.

Le collectif d’organisation, composé des acteurs
associatifs précités, vous propose le nouveau
catalogue des formations de responsables
associatifs bénévoles 2021 - 2022.

Nous espérons que ces 32 modules de formation
répondront a vos attentes.



Modalités d’inscription

Obligations liées au statut associatif
Projet associatif et développement
Communication

Niveaux de formation :
== Fondamentaux
== Perfectionnement

== Pour aller plus loin

iy Frsscur




ACA D é MIE Direction des services départementaux

de I'éducation nationale

D'AMIEN S de I'Aisne

Liberté
Egalité
Fraternité

SERVICE NATIONAL UNVERSEL

105 jeunes axonais de 15 a 17 ans se sont engagés, en 2021,
dans le service national universel.

Enjuin 2021, ils ont réalisé la premiére phase : le séjour de cohésion.

Maintenant, ils ont, jusqu’au 30 juin 2022, pour réaliser une
mission d’intérét général d'une durée de 84 heures (en continu
ou en perlé).

L’accueil d’un volontaire dans votre association vous intéresse ?

N’hésitez pas, rejoignez les 50 structures d’accueil déja
mobilisées, en proposant une mission d’intérét général sur la
plateforme https://admin.snu.gouv.fr.

Ou prenez contact avec Amandine GEORGELIN, la référente
départementale MIG SNU, du Service Départemental a
la Jeunesse, a I'Engagement et aux Sports de la DSDEN
au 03 64 16 84 64 ou par mail sdjes02.shu@ac-amiens.fr.

S’engager,

cest.. Etre utile

Créer
des liens



http://aisne.franceolympique.com
dans la rubrique

Formation des bénévoles

COMITE DEPARTEMENTAL
OLYMPIQUE ET SPORTIF DE L’AISNE

Sophie LEGROS - Franck MASCRET
Tél. : 03 23 28 60 92
E-mail : fb02@franceolympique.com
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COMPTABILITE DES ASSOCIATIONS
NIVEAU 1

Comprendre et appliquer les principes comptables pour
le bon fonctionnement de I'association.

Acqueérir les regles comptables de base pour une gestion
saine.

Réglementation et obligations comptables,
Lecture d’un bilan et d’un compte de résultat,
Tenue quotidienne de la comptabilité.

25/11/2021 Chateau-Thierry 18h00 - 21h00
02/12/2021 Visioconférence 18h00 - 21h00
09/12/2021 Saint-Quentin 18h00 - 21h00

03/03/2022 Laon 18h00 - 21h00
17/03/2022 Soissons 18h00 - 21h00
31/03/2022 Chauny 18h00 - 21h00

13/10/2022 Saint-Quentin 18h00 - 21h00
01/12/2022 Visioconférence 18h00 - 21h00

Franck MASCRET : 03 23 28 60 92
direction.aisne@franceolympique.com
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LES SOURCES DE FINANCEMENT
D’UNE ASSOCIATION

Connaitre les différentes formes de financements
mobilisables pour une association.

Savoir mobiliser les financements les plus pertinents,
tout en restant cohérent dans le développement de ses
activites.

Les différentes sources de financements associatifs,
Identifier le projet par rapport a la demande de financement.

18/11/2021 Soissons 18h00 - 21h00
02/12/2021 Laon 14h00 - 17h00
05/02/2022 Saint-Quentin 18h00 - 21h00

17/11/2022  Chéteau-Thierry ~ 18h00 - 21h00
15/12/2022 Chauny 18h00 - 21h00

Tristan LE BAIL : 03 23 28 60 93
citoyennete.aisne@franceolympique.com
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PREPARER UNE DEMANDE
DE SUBVENTION EN LIGNE

Comprendre et maitriser la demande de subvention en
ligne pour une association.

Rédiger et transmettre la demande de subvention en ligne
avec méthode et efficacité.

Préparer la demande de subvention,

Construire et rédiger le dossier de demande de subvention,
Déterminer des criteres d’évaluation en lien avec les
objectifs de I'action.

13/12/2021 Chateau-Thierry 18h00 - 21h00
16/12/2021 Laon 18h00 - 21h00
06/01/2022 Chauny 14h00 - 17h00
13/01/2022 Saint-Quentin 18h00 - 21h00
17/01/2022 Visioconférence 18h00 - 21h00
20/01/2022 Visioconférence 18h00 - 21h00
08/12/2022 Chauny 18h00 - 21h00
15/12/2022 Laon 18h00 - 21h00

Franck MASCRET : 03 23 28 60 92
direction.aisne@franceolympique.com
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COMPTABILITE DES ASSOCIATIONS
NIVEAU 2

Comprendre et appliquer les principes comptables pour
le bon fonctionnement de I'association.

Etre capable d’élaborer un budget prévisionnel,
Etablir le compte de résultat et le bilan en fin d’exercice.

Etude comparative entre budget prévisionnel et réalisé,
Analyse des flux financiers.

Secteur
10/02/2022 Laon/ Soissons 13030 - 16h30

10/03/2022  SYEMEOUIe 43030 16h30

Evelyne CAPOANI : 03 23 54 53 20
contact@Ilaligue02.org
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ATELIER D’ECRITURE
SUR LE «COMPTE ASSO>»

Saisir et déposer une demande de subvention en
respectant les régles rédactionnelles du compte asso.

Structurer le contenu rédactionnel pour que le projet soit
compréhensible par le service instructeur.

Aider les bénévoles a la saisie de la demande de
subvention sur le compte asso, - o
Aider les bénévoles a structurer et améliorer leurs écrits.

14/12/2021 Chéteau-Thierry ~ 16h00 - 20h00

21/12/2021 Laon 16h00 - 20h00
11/01/2022 Chauny 16h00 - 20n00
18/01/2022 Saint-Quentin 16h00 - 20n00
25/01/2022 Soissons 16h00 - 20n00
13/12/2022 Chauny 16h00 - 20n00
20/12/2022 Laon 16h00 - 20n00

Les bénévoles doivent apporter leur projet écrit.
lIs peuvent venir librement entre 16h00 et 2000,
avec la possibilité de réserver un créneau.

Bérengere DUBUISSON : 03 23 28 60 92
vieasso.aisne@franceolympique.com
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LA LOI 1901, LES STATUTS
ET LE BENEVOLAT

ENJEUX
Connaitre, comprendre et appliquer la loi du 1¢ juillet 1901.

OBJECTIFS

Connaitre, adapter et appliquer des statuts associatifs,
Valoriser 'engagement des bénévoles associatifs.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Les articles de la loi 1901,

Les statuts,

Les roles de chacun au sein d’une association (du bénévole
au salarié),

La responsabilité civile et pénale des associations et de
ses dirigeants.

DATES & LIEUX

b 24/01/2022  Chéateau-Thierry 18h00 - 21h00
> 21/03/2022 Visioconférence ~ 18h00 - 21h00
> 19/09/2022 Saint-Quentin 18h00 - 21h00

CONTACT :

OBLIGATIONS LIEES AU STATUT ASSOCIATIF

OBLIGATIONS LIEES AU STATUT ASSOCIATIF



411VI120SSY LN1V1S NV S3317 SNOILY9I140

411VI120SSY LN1V1S NV S3317 SNOILYYI190
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DOCUMENTS OBLIGATOIRES ET
INDISPENSABLES DE L'ASSOCIATION

ENJEUX

Garantir le bon fonctionnement des associations
conformément aux obligations administratives, sociales
et financieres.

OBJECTIFS

Connaitre I'ensemble des documents obligatoires,
Acquérir des techniques de base de rédaction, d’utilisation
et d’archivage des documents.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Les statuts et le réglement intérieur de I'association,
L'objet associatif et délimitation de I'activité,

Les assemblées générales,

Les registres officiels et comptes-rendus.

DATES & LIEUX
> 22/11/2021 Soissons 18h00 - 21h00
» 10/01/2022  Visioconférence ~ 18h00 - 21h00

» 07/03/2022 Chateau-Thierry 18h00 - 21h00
» 07/11/2022 Visioconférence 18h00 - 21h00

CONTACT :
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TRAITEMENT DES ARCHIVES
D’UNE ASSOCIATION

ENJEUX

Comprendre et appliquer les principes de gestion des
archives associatives.

OBJECTIFS

Conserver I'histoire de I'association en mettant en place
une gestion des archives.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Réglementations et obligations concernant la gestion des
documents,

Stockage des archives en articulation avec le RGPD,
Articulation avec les archives départementales et
culturelles.

DATES & LIEUX
> 18/11/2021 Saint-Quentin 18h00 - 21h00
> 16/03/2022 Laon 18h00 - 21h00

CONTACT :

OBLIGATIONS LIEES AU STATUT ASSOCIATIF

OBLIGATIONS LIEES AU STATUT ASSOCIATIF



411VI120SSY LN1V1S NV S3317 SNOILY9I140

411VI120SSY LN1V1S NV S3317 SNOILYYI190
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LA GOUVERNANCE
D’UNE ASSOCIATION

ENJEUX

S’adapter aux évolutions en matiere de pratiques de
gestion et de management. Comment articuler projet
associatif et organisation ?

OBJECTIFS

Réinterroger le fonctionnement de son association,
Identifier des pistes d’action et d’évolution,

Renforcer 'implication des bénévoles et valoriser leur
engagement.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Types de gouvernance,

Place et role des dirigeants (bénévoles et professionnels),
Déléguer,

Accompagner, valoriser les bénévoles,

QOutils de pilotage des associations.

DATES & LIEUX
» 14/03/2022 Laon 18h00 - 21h00
» 30/05/2022 Visioconférence 18h00 - 21h00

CONTACT :



L’ASSOCIATION 3
ET SES RESPONSABILITES
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ENJEUX

Mesurer les risques encourus dans le cadre de la
gouvernance et de gestion d’une association.

OBJECTIFS

Identifier les risques (fiscaux, sociaux, financiers,
responsabilité civile et pénale...), _
Prévenir, anticiper les risques de gestion et de pilotage.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Responsabilité civile et pénale,

Les assurances,

Les risques traditionnels dans les associations : caractére
désintéressé, principes du droit du travail, déclarations,
gouvernance et pilotage.

DATES & LIEUX
> 28/03/2022 Visioconférence 18h00 - 21h00
> (09/05/2022 Laon 18h00 - 21h00

CONTACT :

OBLIGATIONS LIEES AU STATUT ASSOCIATIF

OBLIGATIONS LIEES AU STATUT ASSOCIATIF
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EVOLUTION DES DROITS
DES BENEVOLES

ENJEUX

Evolution des droits des bénévoles - nouveau statut,
nouvelles conditions d’exercice - valorisation de
I'engagement.

OBJECTIFS

Former, informer et échanger sur les nouveaux droits des
bénévoles et la valorisation du bénévolat.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Valorisation du bénévolat,

Validation des Acquis de I'Expérience (VAE),
Compte d’engagment citoyen,

Les formations.

DATES & LIEUX

> 19/10/2021 Saint-Quentin 18h00 - 21h00
> 23/02/2022 Laon 18h00 - 21h00
> 17/11/2022  Chateau-Thierry ~ 18h00 - 21h00

CONTACT :
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REDIGER LE PROJET
DE L’ASSOCIATION

ENJEUX

Savoir structurer et présenter ses activités de fagon a
donner plus de sens a son association.

OBJECTIFS

Comprendre I'intérét du projet associatif,
Acquérir la méthodologie de base permettant de
construire le projet associatif de sa structure.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Définition du projet associatif,

Pourquoi faire un projet associatif ?

Présentation de la méthodologie de construction du
projet associatif.

DATES & LIEUX

» 09/12/2021 Laon 18h00 - 21h00
> 13/01/2022 Chateau-Thierry 18h00 - 21h00
> 24/02/2022 Saint-Quentin 18h00 - 21h00
> 24/03/2022 Visioconférence 18h00 - 21h00
» 20/10/2022 Chauny 18h00 - 21h00
> 09/12/2022 Soissons 18h00 - 21h00

CONTACT :

PROJET ASSOCIATIF ET DEVELOPPEMENT

PROJET ASSOCIATIF ET DEVELOPPEMENT



IN3IN3Idd0T3A3Q 13 411VII0SSY 13rodd

1IN3IN3dd0T3A3A 13 411VII0SSY 13roHd
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ANIMER UN PROJET

NIVEAU 1

ENJEUX
Comment construire un projet : du diagnostic a I'évaluation.

OBJECTIFS

Découvrir une construction de projet,
Amener la participation de tous les acteurs.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Le diagnostic et les outils,

Les objectifs et le déroulement du projet,

L'évaluation et les outils.

DATES & LIEUX

» 05/10/2021 Saint-Quentin 17h30 - 20h30
» 19/10/2021 Visioconférence 17h30 - 20h30
» 01/02/2022  Chateau-Thierry ~ 17h30 - 20h30
» 04/10/2022  Visioconférence 17h30 - 20h30

CONTACT :
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ANIMER UN PROJET

NIVEAU 2

ENJEUX

Perfectionnement sur [loutillage d'un projet dans
I'association.

OBJECTIFS

Rappel des fondamentaux de la conduite de projet,

Avoir des outils pratiques d’animation collective,
Favoriser I'implication des habitants / partenaires dans le
projet.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Le diagnostic,

Les objectifs de projet,

L’évaluation,

Les outils d’animation (mise en pratique).

DATES & LIEUX
» 09/11/2021 Saint-Quentin 17h30 - 20h30
» 23/11/2021 Visioconférence 17h30 - 20h30

» 08/03/2022 Villers-Cotteréts 17h30 - 20h30
» 18/11/2022 Visioconférence 17h30 - 20h30

CONTACT :

PROJET ASSOCIATIF ET DEVELOPPEMENT

PROJET ASSOCIATIF ET DEVELOPPEMENT
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DE LECRITURE DU PROJET
LA SUBVENTION

ENJEUX

Accompagner les associations dans leur projet de
développement.

OBJECTIFS

S’approprier les régles de base d’écriture et de
présentation d’un projet a des financeurs,
Elaborer un dossier de subvention.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Echanges sur les pratiques liées aux demandes de
subvention,

Exercices pratiques sur I'écriture et la présentation d’un
projet auprés de partenaires.

DATES & LIEUX

08/11/2021 .
> 15/11/2021 Soissons 18h00 - 21h00

338%823 Visioconférence 18h00 - 21h00

03/10/2022 A .

1IN3IN3dd0T3A3A 13 411VII0SSY 13roHd

IN3IN3Idd0T3A3Q 13 411VII0SSY 13rodd
v

CONTACT :
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PARTENARIAT }
ET PROJET PARTAGE

ENJEUX

Contribuer au développement des projets portés par les
associations : les projets spécifiques et le projet associatif.

OBJECTIFS

Favoriser I'échange d’expériences et de pratiques,
Mutualiser et optimiser les compétences des bénévoles
associatifs,

Renforcer les relations entre bénévoles et associations.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Approche globale de la notion de partenariat,
Typologie et composantes d’un partenariat,
Animation, coordination et évaluation d’un partenariat.
DATES & LIEUX

> 04/04/2022 Laon 18h00 - 21h00
> 16/05/2022  Visioconférence 18h00 - 21h00

CONTACT :

PROJET ASSOCIATIF ET DEVELOPPEMENT

PROJET ASSOCIATIF ET DEVELOPPEMENT
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Liberté « Egali!é « Fraternité ‘
REPUBLIQUE FRANCAISE \N\‘““

Désigné par le Préfet de département, le Délégué
Départemental a la Vie associative (DDVA) est chargé,
au nom de I'Etat, de développer la vie associative,
d’animer et de coordonner les différents réseaux qui
contribuent au développement associatif local.

Il est 'un des interlocuteurs des associations au
niveau du département.

Sa mission :

Faciliter I'acces a 'information des associations,
Assurer la coordination entre les dispositifs associatifs,
Recueillir les besoins et attentes des associations,
Observer les évolutions du milieu associatif local,
Développer des actions de formation.

Bertrand JUBLOT™ - Tél. 03 64 16 81 62
bertrand.jublot@ac-amiens.fr

Amandine GEORGELIN™* - Tél. 03 64 16 81 64
amandine.georgelin@ac-amiens.fr

*Délégué Départemental & la Vie Associative
**Conseillere d’Education Populaire et de Jeunesse chargée de la Vie Associative



Liberté « Egalité « Fraternité
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REPUBLIQUE FRANCAISE

Toutes les opérations relatives a la vie de votre
association peuvent étre effectuées en ligne en vous
connectant sur le site : service-public-asso.fr

Vous pouvez créer, modifier (statuts, changement
de dirigeants...) ou dissoudre votre association
directement en ligne.

Pour les arrondissements de Laon et Soissons

Denis LATOUR - Tél. 03 60 81 50 27
denis.latour@aisne.gouv.fr

Pour les autres arrondissements
Les Sous-Préfectures



NOILVIINNINNOD NOILYJINNININOD  NOILYIINNININOD  NOILYJINNIIINOD  NOILVIINNININOD
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LES OUTILS EN LIGNE :
USAGE ET ETHIQUE

ENJEUX

Connaitre les nouveaux outils collaboratifs en ligne pour
une association.

OBJECTIFS

La citoyenneté numérique : les droits et les devoirs,
Découvrir de nouveaux outils informatiques,

Mettre en place un blog collaboratif,

Partager et travailler a distance sur le méme document.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Les enjeux de la citoyenneté numérique,

Les documents partagés a distance sur le cloud,
Les outils de communication,

La visioconférence et le chat,

Les logiciels et ressources libres et gratuits.

DATES & LIEUX

> 13/10/2021  Visioconférence 9h00 - 12h00

14h00 - 17h00

Secteur 9h00 - 12h00
> 09/02/2022 | 4007 Soissons  14h00 - 17h00
> 14702022, Secteur 4100 - 17000

Laon / Soissons 14h00 - 17h00

CONTACT :
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CREER UN SITE INTERNET

NIVEAU 1

ENJEUX
Développer sa communication associative.

OBJECTIFS

Construction de son projet et création de son site internet,
blog sous Wordpress (version gratuite),
Savoir mettre en ligne des contenus (textes, images...).

THEMES TRAITES / CONTENUS

Qu’est-ce qu’un site, un blog,

Créer et paramétrer le blog de I'association,

Savoir mettre en ligne des contenus (textes, images,
renvoi vers d’autres sites...).

DATES & LIEUX
Secteur 9h00 - 12h00
> 08/09/2021 | 551/ Soissons  14h00 - 17h00

- , 9h00 - 12h00
> 15/12/2021 Visioconférence 14h00 - 17h00

Secteur 9h00 - 12h00
> 09/09/2022 | 55/ Soissons  14h00 - 17h00

CONTACT :

COMMUNICATION COMMUNICATION COMMUNICATION COMMUNICATION COMMUNICATION
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PRISE DE PAROLE EN PUBLIC

ENJEUX

Développer des aptitudes a communiquer avec aisance
au sein d’un groupe ou en public.

Etre capable d’adapter son attitude et son mode
d’intervention en fonction de la situation et de I'objectif
Visé.

OBJECTIFS

Acquérir une certaine aisance communicationnelle
(verbale et non verbale),

Développer des compétences d’écoute et de cohésion de
groupe, propices a la communication,

Dégager les « incontournables » pour faciliter la
communication orale.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Pratique théatrale afin de construire les fondamentaux de
la communication orale (la voix, le regard, la présence,
I'écoute, la place de chacun dans le groupe),

Mise en situation (jeu de réle, improvisations).

DATES & LIEUX

26/09/2022 .
> 97/09/2022 Chamouille 18h00 - 21h00

Ce module se déroule sur 2 dates.

NOILVIINNINNOD NOILYJINNININOD  NOILYIINNININOD  NOILYJINNIIINOD  NOILVIINNININOD
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COMMUNICATION EXTERNE
NEWSLETTER ET RESEAUX SOCIAUX

ENJEUX
Développer sa communication associative.

OBJECTIFS

Former les bénévoles a la communication externe,
Former les associations a communiquer sur leurs activités
aupres du grand public.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Découverte de la newsletter,

Initiation & des outils de communication web,
Création de listes de diffusion,

Communiquer et promouvoir ses activités sur le web,
Initiation et bon usage des réseaux sociaux,
Sensibilisation aux dangers des réseaux sociaux.

DATES & LIEUX

Secteur 9h00 - 12h00
> 1200172022 | 500/ Soissons  14h00 - 17h00

CONTACT :

COMMUNICATION COMMUNICATION COMMUNICATION COMMUNICATION COMMUNICATION
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CREER UN SITE INTERNET

NIVEAU 2

ENJEUX

Développer sa communication associative,
Appronfondir la maitrise de Wordpress.com.

OBJECTIFS

Maitriser I'éditeur de Wordpress (contenus, mise en
page, médias...),

Maitriser certains widgets (galerie photo, formulaire,
liens hypertextes...).

THEMES TRAITES / CONTENUS

Paramétrer et maitriser le site, le blog de I'association,
Savoir mettre en ligne des contenus (textes, images,
renvoi vers d’autres sites...).

DATES & LIEUX
Secteur 9h00 - 12h00
> 247112021 400/ Soissons  14h00 - 17h00

- , 9h00 - 12h00
» 16/03/2022  Visioconférence 14h00 - 17h00

Secteur 9h00 - 12h00
> 25/M1/2022 | 507 Soissons  14h00 - 17h00

CONTACT :
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INITIATION
AUX OUTILS INFORMATIQUES

S’initier aux bases de I'informatique.

Découvrir les outils informatiques de bases,

Etre capable d’utiliser un logiciel de traitement de texte,
Etre capable d’utiliser un logiciel de tableur,

Etre capable d’utiliser un moteur de recherche.

Découverte et utilisation de logiciel informatique,

Mise en pratique avec cas concrets,

Initiation a la mise en page,

Les logiciels et ressources libres et gratuits (logiciels,
licences et droits).

Secteur
30/11/2021 Laon / Soissons 9h00 - 12h00

07/12/2021  SYEMEOUIE 909 - 12100

14/12/2021  Chateau-Thierry  9h00 - 12h00
02/11/2022 | po s SBUr < 9h00 - 12h00

1511172022 SYEMEOULE gn0g - 1on00

Emeline BOUSSARD : 03 23 54 53 20
contact@laligue02.org
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ACCUEILLIR UN VOLONTAIRE
LES DISPOSITIFS DPENGAGEMENT

Comprendre les différents dispositifs d’engagement.

Informer sur les différents dispositifs,
Sensibiliser a l'accueil de volontaire.

Cibler les dispositifs d’engagement : service national
universel, service civique, corps européen de solidarité,
junior asso, animation volontaire, réserve civique,
conseils municipaux de jeunes,

Les obligations de la structure d’accueil,

Larrivée et 'accompagnement du volontaire.

18/11/2021 Secteur 1800 - 21h00
15/01/2022 Sectelir 9h00 - 12h00
28/04/2022 pecteur 18h00 - 21h00

Secteur
08/10/2022 Saint-Quentin 18h00 - 21h00

Secteur
15/10/2022 Chateau-Thierry 9h00 - 12h00

Amandine GEORGELIN : 03 64 16 81 64
sdjes02.rc@ac-amiens.fr
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RGPD «<REGLEMENT GENERAL
SUR LA PROTECTION DES DONNEES»

Comprendre et appliquer les principes du RGPD au
sein de vos structures pour le bon fonctionnement
de l'association. Renforcer et unifier la protection des
données pour des adhérents et bénévoles.

Pertinence,

Gestion des risques,
Respect des droits,
La sécurité.

Reglementations et obligations du RGPD,
Mise en place,
Aide au RGPD.

08/10/2021 Saint-Quentin 18h00 - 21h00
24/03/2022 Laon 18h00 - 21h00
06/10/2022 Chauny 18h00 - 21h00

Stéphanie SERET : 03 44 02 87 00
stephanieseret@uracen.org
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SENSIBILISATION A L'ACCUEIL
D’UNE PERSONNE
EN SITUATION DE HANDICAP

Appréhender au mieux I'accueil d’'une personne en
situation de handicap.

Informer et sensibiliser sur la législation de I'accueil d’une
personne en situation de handicap,

Présenter les publics accueillis dans les associations,
Présenter les aides financiéres destinées a I'accessibilité,
Sensibiliser a I'accueil d’'une personne en situation de
handicap.

La loi de février 2005 et ses obligations,
Les moyens financiers destinés a I'accessibilité,
L'accueil d’une personne en situation de handicap.

25/11/2021 Laon 18h00 - 21h00
20/01/2022 Saint-Quentin 18h00 - 21h00
07/04/2022 Soissons 18h00 - 21h00
13/10/2022 Laon 18h00 - 21h00

08/12/2022 Saint-Quentin 18h00 - 21h00

Franck MASCRET : 03 23 28 60 92
direction.aisne@franceolympique.com
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LES TECHNIQUES D’ANIMATION
DE REUNION

Proposer des réunions «dynamiques» qui encouragent la
participation active des membres présents.

Aborder des techniques d’animation de réunions qui
favorisentles échanges, les interactions et la mutualisation
au sein du groupe,

S’approprier par la pratique ces techniques,

Adapter la méthode en fonction des objectifs.

Les conditions a réunir pour animer une réunion,

Les diverses techniques d’animation,

Préparation et déroulement d’une réunion : objectifs,
matériel, organisation de I'espace, durée, pertinence de la
technique en fonction des contenus abordés.

11/04/2022 .
12/04/2022 Chamouille 17h30 - 20h30

Ce module se déroule sur 2 dates.

Sylvie MALIN : 06 27 40 06 78
axothea@free.fr
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LIRE ET FAIRE LIRE

Mettre en place un réseau d’intervenants au service de la
|utte contre l'illettrisme.

Mise en réseau des différents acteurs de la lecture,
Former les bénévoles lecteurs,
Encourager le partage d’expérience entre bénévoles,
Valoriser un espace culturel du département.

Travailler le souffle, la voix et les émotions,
Initier a I'improvisation verbale (histoires courtes),
Découvrir la lecture sous forme d’histoire en kamishiba.

18/11/2021
25/11/2021
02/12/2021
27/10/2022
24/11/2022
01/12/2022

Tergnier

La Capelle
Chateau-Thierry
Chateau-Thierry

Tergnier

La Capelle

10h00 - 12h00
13h00 - 16h00

10h00 - 12h00
13h00 - 16h00

10n00 - 12h00
13h00 - 16h00
10h00 - 12h00
13h00 - 16h00
10h00 - 12h00
13h00 - 16h00

10h00 - 12h00
13h00 - 16h00

Emeline BOUSSARD : 03 23 54 53 20
contact@laligue02.org
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THEATRE DE PAPIER POUR
EXERCER L'ORAL AVEC LES PETITS

Pratiquer une activité théatrale au service de 'oral et en
direction des enfants de 3 a 6 ans.

S’initier a des techniques de base du théatre,

Découvrir des activités théatrales permettant de favoriser
la maitrise de I'oral et la pratique du livre chez les petits,
S’approprier ces techniques théatrales pour pouvoir les
reproduire au sein des structures.

Jeux de théatre pour entrevoir les fondamentaux de la scéne,
Lire une histoire avec un kamishibai en utilisant la
dynamique du théatre,

Restituer I'histoire sous forme de dialogue en pratiquant
le théatre de papier.

16/11/2022 .
93/11/2022 Chamouille 9h00 - 12h00

Ce module se déroule sur 2 dates.

Sandrine MARTIN : 06 27 40 06 78
axothea@free.fr
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COMPRENDRE
LES POLITIQUES PUBLIQUES

Comprendre et identifier les acteurs et partenaires de la
vie associative.

Aider les responsables associatifs a identifier les acteurs
de vie associative et les modalités de création des
politiques publiques.

Financements et financeurs, o
Acteurs et partenaires du monde associatif,
Dispositifs et ressources du monde associatif.

16/11/2021 Chéteau-Thierry ~ 18h00 - 21h00
02/03/2022 Saint-Quentin 18h00 - 21h00
12/10/2022 Laon 18h00 - 21h00

Stéphanie SERET : 03 44 02 87 00
stephanieseret@uracen.org
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RGPD «MISE EN PLACE D’UN DPO»
(REFERENT RGPD)

Faciliter la mise en place d’'un «Data Protection Office»
(DPOQ) au sein de la structure. C’est le maitre d’ceuvre de
la RGPD, chargé de la protection des données a caractére
personnel au sein des organismes publics ou privés.

Pourquoi un responsable RGPD ?

Mise en place,

Articulation avec la hiérarchie et la gouvernance,
Les partenaires du DPO,

La CNIL.

Reglementations et obligations du RGPD,
Mise en place,
Aide au RGPD.

17/11/2021 Saint-Quentin 18h00 - 21h00
26/04/2022 Laon 18h00 - 21h00
11/10/2022 Chauny 18h00 - 21h00

Stéphanie SERET : 03 44 02 87 00
stephanieseret@uracen.org
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PREVENTION
DE LA RADICALISATION

Apporter une culture autour de la radicalisation. Déceler,
identifier et alerter.

Sensibiliser aux risques de la radicalisation,

Présenter les ressorts du phénomene,

Acquérir les connaissances permettant de discerner la
gravité d’une situation observée,

Définir la posture a adopter face a une situation de
radicalisation suspectée ou avérée,

Faciliter les échanges.

Adopter les bons réflexes et approfondir les mécanisme

Novembre 2021 gt eul . 4 définir
Février 2022 Secteur a définir
Avril 2022 Chatoe S herry & défini
Octobre 2022 decteur 2 définir
Décembre 2022 Speteur 2 définir

Amandine GEORGELIN : 03 64 16 81 64
sdjes02.rc@ac-amiens.fr
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VALEURS DE LA REPUBLIQUE
ET LAICITE

Appliquer au quotidien les Valeurs de la République et en
particulier le principe de Laicité.

Permettre aux acteurs de terrain d’adopter un
positionnement adapté a leur cadre d’intervention et
d’&tre en capacité d’apporter des réponses conformes au
cadre légal, dans une logique de dialogue et de pédagogie.

Repéres historiques et références juridiques de bases sur
les Valeurs de la République et le principe de Laicité,
Etude de cas pratiques répondant aux interrogations du
quotidien,

Echanges sur les pratiques professionnelles.

A définir

Direction Départementale de 'Emploi, du Travail et des Solidarités
Service «Politique de la Ville»
Stéphanie MALACHOWSKI : 03 60 81 50 35
stephanie.malachowski@aisne.gouv.fr

Stephanie MALACHOWSKI : 03 60 81 50 35
stephanie.malachowski@aisne.gouv.fr
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s PENDANT LES 2 sante

FRANCAISE -® o publique

™  FORMATIONS ™:F

INFORMATION CORONAVIRUS COVID-19

PROTEGEONS-NOUS
LES UNS LES AUTRES

Vv
5D D

Se laver régulierement Tousser ou éternuer Se moucher dans
les mains ou utiliser une dans son coude un mouchoir a usage unique
solution hydro-alcoolique ou dans un mouchoir puis le jeter
Eviter Respecter une distance Salver
de se toucher d’au moins un métre sans serrer la main
le visage avec les autres et arréter les embrassades

En complément de ces gestes, porter un masque
quand la distance d’un métre ne peut pas étre respectée

= RSy i © 800130 000
(appel gratuit)



FORMATION JEUNES BENEVOLES
FUTURS DIRIGEANTS

Vous avez des jeunes, entre 16 et 30 ans,
dans votre association, qui veulent s’impliquer...

Proposez-leur d’acquérir des connaissances et
compétences dans la gestion d’une association.

Obtention du Certificat de Formation a la Gestion
Associativve (CFGA) et de I'attestation de formation

aux premiers secours (PSC1).
Cette formation gratuite est pour eux !!!

» Du lundi 25 au vendredi 29 octobre 2021
» Du lundi 11 au vendredi 15 avril 2022

Base nautique Cap’Aisne a Chamouille.
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Contact : Tristan LE BAIL - Tél. ::03 23 28 60 93
E-mail : citoyennete.aisne@franceolympique.com

‘ Lac de
f’J .\/' LETTe,




www.piva-hdf.org

DES QUESTIONS
SUR LA VIE ASSOCIATIVE?

Partout en région Hauts-de-France .
des PIVA vous accueillent, vous informent et vous orientent

Besoin d’une information, d’un accompagnement, de
réponses, de ressources, contactez le PIVA le plus
proche de chez vous.

Rendez-vous sur www.piva-hdf.org

LT

. ‘?m:-' . 'RIAE @ D'ACCOMPAGNEMENT DE L'ESS

Vous étes une association, une SCOOP, une SIAE.
Vous souhaitez développer et renforcer vos activités,
pérenniser vos emplois, revisiter votre projet associatif. ..

Faites appel au Dispositif Local d’Accompagnement
de I'Aisne (DLA).

Contact : Séverine LAMBERT - Tél. : 06 89 36 12 11
E-Mail : slambert@iriaehdf.com

Dispositif financé par

o<

U r\l BANQUE des | i P
~ TERRITOIRES | £
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formation Elearning

Learning

Envie de vous former a la gestion de votre association ?
Formez-vous en ligne gratuitement, 24h/24 et 7j/7 sur :

formationsdeshenevoles.maam.fr

Contact : Faustine BLIGNY - Tél. : 03 22 92 50 59
E-mail : formation.e-learning@maam.fr

EN
ACADEMIE
D'AMIENS
Liberté

Egalité

Fraternité

Vous aussi accueillez des volontaires en Service Civique !

Proposez, dans votre association, des missions sur
differentes thématiques : Culture et Loisirs, Education
pour tous, Environnement, Solidarité, Sport, Santé...

Les missions sont d’'une durée de 6 a 8 mois selon
les instructions de I’Agence du Service Civique,
pour des jeunes de 16 a 25 ans.

Contact : Marinette FOULON - Tél. : 03 64 16 81 63
E-Mail : marinette.foulon@ac-amiens.fr
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