


La formation de responsables associatifs est un
atout fondamental du développement de notre vie
associative, si nécessaire et importante pour la
cohésion sociale de nos villes, quartiers et villages.

C’est la raison pour laquelle, depuis 2004, le Conseil
Départementaldel’AisneetlaDirection Départementale
delaCohésion Sociale de I’Aisne impulsent et financent
un programme de formations réalisé par le Comité
Départemental Olympique et Sportif de I'Aisne et les
Fédérations d’Education Populaire et de Jeunesse.

Le collectif d’organisation, composé des acteurs
associatifs précités, vous propose le nouveau
catalogue des formations de responsables associatifs
bénévoles 2020 - 2021.

Nous espérons que ces 21 modules de formation
répondront a vos attentes.



Modalités d’inscription

Obligations liées au statut associatif
Projet associatif et développement
Communication

Niveaux de formation :
= Fondamentaux
== Perfectionnement

== Pour aller plus loin
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http://aisne.franceolympique.com
Rubrique : formation des bénévoles

COMITE DEPARTEMENTAL
OLYMPIQUE ET SPORTIF DE L’AISNE

Sophie LEGROS - Franck MASCRET
Tél. : 03 23 28 60 92
E-mail : fb02@franceolympique.com



FORMATION JEUNES BENEVOLES
FUTURS DIRIGEANTS

Vous avez des jeunes, entre 16 et 30 ans,
dans votre association, qui veulent s’impliquer...

Proposez-leur d’acquérir des connaissances et
compétences dans la gestion d’une association.

Obtention du Certificat de Formation & la Gestion
Associativve (CFGA) et de I'attestation de formation
aux premiers secours (PSC1)

Cette formation gratuite est pour eux !!!

»Du lundi 19 au vendredi 23 octobre 2020
» Du lundi 26 au vendredi 30 avril 2021

Base nautique Gap’Aisne a Chamouille.
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Contact : Claire PHILIPPOT - Tél. : 03 23 28.60 93
E-mail : clairephilippot@franceolympique.com
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COMPTABILITE DES ASSOCIATIONS
NIVEAU 1

Comprendre et appliquer les principes comptables
pour le bon fonctionnement de 'association.

Acquérir les reégles comptables de base pour une
gestion saine.

Réglementation et obligations comptables,
Lecture d’un bilan et d’un compte de résultat,
Tenue quotidienne de la comptabilité.

05/11/2020  Chateau-Thierry ~ 18h00 - 21h00
03/12/2020  Saint-Quentin 18h00 - 21h00

28/01/2021 Laon 18h00 - 21h00
11/03/2021 Soissons 18h00 - 21h00
01/04/2021 Chauny 18h00 - 21h00

Franck MASCRET : 03 23 28 60 92
franckmascret@franceolympique.com
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LES SOURCES DE FINANCEMENT
D’UNE ASSOCIATION

Connaitre les différentes formes de financements

mobilisables pour une association.

Savoir mobiliser les financements les plus pertinents,
tout en restant cohérent dans le développement de ses

activités.

Les différentes sources de financements associatifs,
Identifier le projet par rapport a la demande de

financement.

19/11/2020
17/12/2020
21/01/2021
18/03/2021

Soissons
Chauny
Saint-Quentin
Laon

18h00 - 21h00
18h00 - 21h00
14h00 - 17h00
18h00 - 21h00

Franck MASCRET : 03 23 28 60 92
franckmascret@franceolympique.com
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PREPARER UNE DEMANDE
DE SUBVENTION EN LIGNE

Comprendre et maitriser la demande de subvention en
ligne pour une association.

Rédiger et transmettre la demande de subvention en
ligne avec méthode et efficacité.

Préparer la demande de subvention,

Construire et rédiger le dossier de demande de subvention,
Déterminer des critéres d’évaluation en lien avec les objectifs
de l'action.

07/12/2020 Soissons 18h00 - 21h00

07/01/2021 Laon 18h00 - 21h00
25/01/2021  Chéateau-Thierry  18h00 - 21h00
04/02/2021 Chauny 14h00 - 17h00

18/02/2021 Saint-Quentin -~ 18h00 - 21h00

Franck MASCRET : 03 23 28 60 92
franckmascret@franceolympique.com
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COMPTABILITE DES ASSOCIATIONS
NIVEAU 2

Comprendre et appliquer les principes comptables
pour le bon fonctionnement de I'association.

Etre capable d’élaborer un budget prévisionnel,
Etablir le compte de résultat et le bilan en fin d’exercice.

Etude comparative entre budget prévisionnel et réalisé,
Analyse des flux financiers.

11/02/2021  Presles-et-Boves  14h00 - 17h00

St-Erme-Outre
18/02/2021 et Ramecourt 14h00 - 17h00

Evelyne CAPOANI : 03 23 54 53 20
contact@laligue02.org
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LA LOI 1901, LES STATUTS
ET LE BENEVOLAT

ENJEUX
Connaitre, comprendre et appliquer la loi du 1¢ juillet 1901.

0BJECTIFS
Connaitre, adapter et appliquer des statuts associatifs,
Valoriser 'engagement des bénévoles associatifs.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Les articles de la loi 1901,

Les statuts,

Les roles de chacun au sein d’une association (du
bénévole au salarié),

La responsabilité civile et pénale des associations et
de ses dirigeants.

DATES & LIEUX
» 23/11/2020 Soissons 18h00 - 21h00
» 12/04/2021  Chéateau-Thierry ~ 18h00 - 21h00

CONTACT :
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DOCUMENTS OBLIGATOIRES ET
INDISPENSABLES DE L'ASSOCIATION

ENJEUX

Garantir le bon fonctionnement des associations
conformément aux obligations administratives, sociales
et financiéres.

OBJECTIFS

Connaitre I'ensemble des documents obligatoires,
Acquérir des techniques de base de rédaction,
d’utilisation et d’archivage des documents.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Les statuts et le reglement intérieur de I'association,
L'objet associatif et délimitation de I'activité,

Les assemblées générales,

Les registres officiels et comptes-rendus.

DATES & LIEUX

» 30/11/2020 Soissons 18h00 - 21h00
> 04/02/2021 Laon 18h00 - 21h00
> 11/02/2021 Saint-Quentin ~~ 18h00 - 21h00

» 15/03/2021  Chéteau-Thierry ~ 18h00 - 21h00

CONTACT :

OBLIGATIONS LIEES AU STATUT ASSOCIATIF

OBLIGATIONS LIEES AU STATUT ASSOCIATIF
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L'ASSOCIATION 3
ET SES RESPONSABILITES

ENJEUX
Mesurer les risques encourus dans le cadre de la
gouvernance et de gestion d’une association.

OBJECTIFS

Identifier les risques (fiscaux, sociaux, financiers,
responsabilité civile et pénale...),

Prévenir, anticiper les risques de gestion et de pilotage.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Responsabilité civile et pénale,

Les assurances,

Les risques traditionnels dans les associations :
caractére désintéressé, principes de droits du travail,
déclarations, gouvernance et pilotage.

DATES & LIEUX
» 08/03/2021 Soissons 18h00 - 21h00
» 17/05/2021 Laon 18h00 - 21h00

CONTACT :
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EVOLUTION DES DROITS
DES BENEVOLES

ENJEUX

Evolution des droits des bénévoles - nouveau statut,
nouvelles conditions d’exercice - valorisation de
I’engagement.

OBJECTIFS
Former, informer et échanger sur les nouveaux droits
des bénévoles et la valorisation du bénévolat.

THEMES TRAITES / CONTENUS
Valorisation du bénévolat,

Validation des Acquis de I'Expérience (VAE),
Compte d’engagement citoyen,

Les formations.

DATES & LIEUX

9h00 - 12h00
14h00 - 17h00

> 26/11/2020 Presles-et-Boves

CONTACT :

OBLIGATIONS LIEES AU STATUT ASSOCIATIF

OBLIGATIONS LIEES AU STATUT ASSOCIATIF
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REDIGER LE PROJET
DE L’ASSOCIATION

ENJEUX
Savoir structurer et présenter ses activités de fagon a
donner plus de sens a son association.

OBJECTIFS

Comprendre I'intérét du projet associatif,

Acquérir la méthodologie de base permettant de
construire le projet associatif de sa structure.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Définition du projet associatif,

Pourquoi faire un projet associatif ?

Présentation de la méthodologie de construction du
projet associatif.

DATES & LIEUX
» 10/12/2020 Laon 18h00 - 21h00

» 14/01/2021 Saint-Quentin~ 18h00 - 21h00
> 11/02/2021 Soissons 18h00 - 21h00

CONTACT :
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ANIMER UN PROJET

NIVEAU 1

ENJEUX
Comment construire un projet : du diagnostic a
I'évaluation.

OBJECTIFS
Découvrir une construction de projet,
Amener la participation de tous les acteurs.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Le diagnostic et les outils,

Les objectifs et le déroulement du projet,
L’évaluation et les outils.

DATES & LIEUX
> 09/02/2021 Chauny 17h30 - 20h30

» 16/02/2021  Villers-Cotterts ~ 17h30 - 20h30

CONTACT :

PROJET ASSOCIATIF ET DEVELOPPEMENT

PROJET ASSOCIATIF ET DEVELOPPEMENT
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Désigné par le Préfet de département, le Délégué
Départemental a la Vie associative (DDVA) est chargé,
au nom de I'Etat, de développer la vie associative,
d’animer et de coordonner les différents réseaux qui
contribuent au développement associatif local.

Il est I'un des interlocuteurs des associations au
niveau du département.

Sa mission :
Faciliter 'acceés a I'information des associations,
Assurer la coordination entre les dispositifs associatifs,
Recueillir les besoins et attentes des associations,
Observer les évolutions du milieu associatif local,
Développer des actions de formation.

Bertrand JUBLOT™* - Tél. 03 60 81 50 20
bertrand.jublot@aisne.gouv.fr

Amandine GEORGELIN** - Tél. 03 60 81 50 30
amandine.georgelin@aisne.gouv.fr

*Délégué Départemental a la Vie Associative
**Conseillére d’Education Populaire et de Jeunesse chargée de la Vie Associative
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Liberté « Egalité + Fraternité Assoc1at10ns
REPUBLIQUE FRANGAISE

Toutes les opérations relatives a la vie de votre
association peuvent étre effectuées en ligne en vous
connectant sur le site : service-public-asso.fr

Vous pouvez créer, modifier (statuts, changement
de dirigeants...) ou dissoudre votre association
directement en ligne.

Pour les arrondissements de Laon et Soissons

Denis LATOUR - Tél. 03 60 81 50 27
denis.latour@aisne.gouv.fr

Pour les autres arrondissements
Les Sous-Préfectures
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ANIMER UN PROJET

NIVEAU 2

ENJEUX
Perfectionnement sur l'outillage d’un projet dans
I'association.

OBJECTIFS

Rappel des fondamentaux de la conduite de projet,
Avoir des outils pratiques d’animation collective,
Favoriser 'implication des habitants / partenaires dans
le projet.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Le diagnostic,

Les objectifs de projet,

L’évaluation,

Les outils d’animation (mise en pratique).

DATES & LIEUX
» 09/03/2021 Saint-Quentin 17h30 - 20h30

CONTACT :
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DE LECRITURE DU PROJET
A LA SUBVENTION

ENJEUX
Accompagner les associations dans leur projet de
développement.

OBJECTIFS

S’approprier les régles de base d’écriture et de
présentation d’un projet a des financeurs,

Elaborer un dossier de subvention.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Echanges sur les pratiques liées aux demandes de
subvention,

Exercices pratiques sur I'écriture et la présentation
d’un projet auprés de partenaires.

DATES & LIEUX Ce module se déroule sur 2 dates.

05/11/2020 ot ; }
> 12/11/2020 Saint-Quentin -~ 18h00 - 21h00

11/01/2021 Ateali-Thi -
> 18/01/2021 Chateau-Thierry ~ 18h00 - 21h00

CONTACT :

PROJET ASSOCIATIF ET DEVELOPPEMENT

PROJET ASSOCIATIF ET DEVELOPPEMENT



INJNIdd0TIAIA 13 411VII0SSY 13roHd

INJN3Idd0T3AIA 13 41LVII0SSY 13roHd

= 2
|

PARTENARIAT ET PROJET PARTAGE

ENJEUX

Contribuer au développement des projets portés par
les associations : les projets spécifiques et le projet
associatif.

OBJECTIFS

Favoriser I'échange d’expériences et de pratiques,
Mutualiser et optimiser les compétences des
bénévoles associatifs,

Renforcer les relations entre bénévoles et associations.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Approche globale de la notion de partenariat,
Typologie et composantes d’un partenariat,
Animation, coordination et évaluation d’un partenariat.

DATES & LIEUX
> 14/12/2020 Soissons 18h00 - 21h00
» 01/02/2021  Chateau-Thierry ~ 18h00 - 21h00

CONTACT :
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LES OUTIL§ EN LIGNE :
USAGE ET ETHIQUE

ENJEUX
Connaitre les nouveaux outils collaboratifs en ligne
pour une association.

OBJECTIFS

La citoyenneté numérique : les droits et les devoirs,
Découvrir de nouveaux outils informatiques,

Mettre en place un blog collaboratif,

Partager et travailler a distance sur le méme document.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Les enjeux de la citoyenneté numérique,

Les documents partagés a distance sur le cloud,
Les outils de communication,

La visio-conférence et le chat,

Les logiciels et ressources libres et gratuits.

DATES & LIEUX
> 09/10/2020  Presles-et-Boves 122881%288

CONTACT :

COMMUNICATION COMMUNICATION COMMUNICATION COMMUNICATION COMMUNICATION
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CREER UN SITE INTERNET
NIVEAU 1

ENJEUX
Développer sa communication associative.

OBJECTIFS

Construction de son projet et création de son site
internet/blog sous Wordpress (version gratuite),
Savoir mettre en ligne des contenus (textes, images...).

THEMES TRAITES / CONTENUS

Qu’est-ce qu’un site/blog,

Créer et paramétrer le blog de I'association,

Savoir mettre en ligne des contenus (textes, images,
renvoi vers d’autres sites...).

DATES & LIEUX
> 04/09/2020  Presles-et-Boves 132881%288

St-Erme-Outre 9h00 - 12h00
> 04/12/2020 ot Ramecourt  14h00 - 17h00

> 05/02/2021  Presles-et-Boves  1gn00 - 1on0)

CONTACT :
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COMMUNICATION E'XTERNE
NEWSLETTER ET RESEAUX SOCIAUX

ENJEUX
Développer sa communication associative.

OBJECTIFS

Former les bénévoles & la communication externe,
Former les associations a communiquer sur leurs
activités aupres du grand public.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Découverte de la Newsletter,

Initiation a des outils de communication web,
Création de listes de diffusion,

Communiquer et promouvoir ses activités sur le web,
Initiation et bon usage des réseaux sociaux,
Sensibilisation aux dangers des réseaux sociaux.

DATES & LIEUX
> 08/01/2021  Presles-et-Boves o0 - 1700

CONTACT :

COMMUNICATION COMMUNICATION COMMUNICATION COMMUNICATION COMMUNICATION
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CREER UN SITE INTERNET
NIVEAU 2

ENJEUX
Développer sa communication associative,
Appronfondir la maitrise de Wordpress.com.

OBJECTIFS

Maitriser I'éditeur de Wordpress (contenus, mise en
page, médias...),

Maitriser certains widgets (galerie photo, formulaire,
liens hypertextes...).

THEMES TRAITES / CONTENUS

Paramétrer et maitriser le site/blog de I'association,
Savoir mettre en ligne des contenus (textes, images,
renvoi vers d’autres sites...).

DATES & LIEUX
» 06/11/2020  Presles-et-Boves 122881%288

> 05/03/2021 Presles-etBoves gm0 - 1200

CONTACT :
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LIRE ET FAIRE LIRE

Mettre en place un réseau d’intervenants au service de la
lutte contre illettrisme.

Mise en réseau des différents acteurs de la lecture
(bénévoles, écrivains...) dans 'Aisne,

Former les bénévoles lecteurs,

Intégrer de nouveaux bénévoles dans le réseau,
Encourager le partage d’expériences entre bénévoles,
Valoriser un espace culturel du département.

La lecture a haute voix,
La découverte de 'association Lire et faire Lire,
La relation au groupe.

05/11/2020  Chateau-Thierry ]%88]%{}@8

12/11/2020  LaCapelle  oon 12000

19/11/2020 Tergnier 1%88 : 1%288

Emeline BOUSSARD : 03 23 54 53 20
contact@laligue02.org
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COMPRENDRE
LES POLITIQUES PUBLIQUES

Identification des acteurs de vie associative.

Aider les responsables associatifs a identifier les
acteurs de la vie associative et les modalités de
création des politiques publiques.

Financements / financeurs,

Charte engagement réciproque,

Acteurs du monde associatif,

Dispositifs - ressources du monde associatif.

03/12/2020  Presles-et-Boves 9h00 - 12h00

Evelyne CAPOANI : 03 23 54 53 20
contact@laligue02.org
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PREVENTION
DE LA RADICALISATION

Apporter une culture autour de la radicalisation,
Déceler, identifier et alerter.

Sensibiliser aux risques de la radicalisation,

Présenter les ressorts du phénomeéne,

Discerner la gravité d’une situation observée,

Définir la posture a adopter face a une situation de
radicalisation suspectée ou avérée,

Faciliter les échanges.

Adopter les bons réflexes et approfondir les mécanismes.

10/10/2020 Saint-Quentin 9h00 - 16h00
12/12/2020  Nord de I'Aisne 9h00 - 16h00
10/04/2021 Sud de I'Aisne 9h00 - 16h00

Amandine GEORGELIN : 03 60 81 50 30
amandine.georgelin@aisne.gouv.fr
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VALEURS DE LA REPUBLIQUE
ET LAICITE

Appliquer au quotidien les Valeurs de la République et en
particulier le principe de Laicité.

Permettre aux acteurs de terrain de s’adapter a leur
cadre d’intervention et d’apporter des réponses
conformes au cadre Iégal.

Les repéres historiques et références juridiques de base,
Etudes de cas pratiques liés aux différentes
interrogations quotidiennes,

Echanges sur les pratiques professionnelles.

Ce module se déroule sur 2 dates.

De Septembre 2020 )
a Avril 2021 Laon 9h00 - 16h00

Stéphanie MALACHOWSKI : Tél. 03 60 81 50 35
stephanie.malachowski@aisne.gouv.fr

Christelle HOSKENS : Tél. 03 60 81 50 36
christelle.hoskens@aisne.gouv.fr
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Eviter Respecter une distance Saluer
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www.piva-hdf.org

DES QUESTIONS
SUR LA VIE ASSOCIATIVE ?

Partout en région Hauts-de-France  EE————
des PIVA vous accueillent, vous informent et vous orientent

Besoin d’une information, d’un accompagnement, de
réponses, de ressources, contactez le PIVA le plus
proche de chez vous.

Rendez-vous sur www.piva-hdf.org

AP IBEE

Vous étes une association, une SCOOP, une SIAE.
Vous souhaitez développer et renforcer vos activités,
pérenniser vos emplois, revisiter votre projetassociatif. ..

Faites appel au Dispositif Local d’Accompagnement
de I'Aisne (DLA).

Contact : Séverine LAMBERT - Tél. : 06 89 36 12 11
E-Mail : slambert@iriaehdf.com

Dispositif financé par

ks =W o O s [l




% formation Elearning

Envie de vous former a la gestion de votre association ?
Formez-vous en ligne gratuitement, 24h/24 et 7j/7 sur :

formationsdeshenevoles.maam.fr

Contact : Faustine BLIGNY - Tél. : 03 22 92 50 59
E-mail : formation.e-learning@maam.fr
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Vous aussi accueillez des volontaires en Service Civique !

Proposez, dans votre association, des missions sur
differentes thématiques : Culture et Loisirs, Education
pour tous, Environnement, Solidarité, Sport, Santé...

Les missions sont d’une durée de 6 a 8 mois selon
les instructions de I’Agence du Service Civique,
pour des jeunes de 16 a 25 ans.

Contact : Marinette FOULON - Tél. : 03 60 81 50 31
E-Mail : marinette.foulon@aisne.gouv.fr
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