


Mesdames, Messieurs,

La formation de responsables associatifs est un
atout fondamental du développement de notre vie
associative, si nécessaire et importante pour la
cohésion sociale de nos villes, quartiers et villages.

C’est la raison pour laquelle, depuis 2004, le Conseil
Départemental del’AisneetlaDirection Départementale
dela Cohésion Sociale de I'’Aisne ontimpulsé et financé
un programme de formations réalisé par le Comité
Départemental Olympique et Sportif de I'Aisne, les
Fédérations d’Education Populaire et de Jeunesse et
d’autres acteurs associatifs.

Le collectif d’organisation, composé des acteurs
associatifs précités, vous propose le nouveau
catalogue des formations de bénévoles 2018-2019.

Nous espérons que ces 23 modules de formation
répondront a vos attentes.

Le Collectif d’Organisation
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re/ RESERVE CIVIQUE

DU TEMPS POUR LA REPUBLIQUE

Ce dispositif permet aux plus de 16 ans motivés
de s’engager, de fagon volontaire, bénévole et
occasionnelle, selon leurs souhaits, leurs disponibilités
et leurs savoir-faire dans des missions du service de
I'intérét général et des valeurs de la République.

Les associations peuvent proposer des missions
ponctuelles sur diverses thématiques (Education,
Santé, Solidarité, Sport, Culture et Loisirs,
Vivre Ensemble, Environnement, Mémoire et
Citoyenneté...).

Une charte cadre les obligations et engagements des
organismes d’accueil et des réservistes.

Etre réserviste pendant 80 heures ouvre des droits & la
formation dans le cadre du Compte Engagement Citoyen.

Rendez-vous sur : www.reserve-civique.beta.gouv.fr

Contact : DDCS-Aisne
Tél. : 03 60 8150 30
E-mail : ddcs-reserve-civique@aisne.gouv.fr



www.piva-hdf.org

DES QUESTIONS
SUR LA VIE ASSOCIATIVE?

Partout en région Hauts-de-France  EE——
des PIVA vous accueillent, vous informent et vous orientent

Besoin d’une information, d’un accompagnement, de
réponses, de ressources, contactez le PIVA le plus
proche de chez vous.

Rendez-vous sur www.piva-hdf.org

Griep

Vous étes une association, une SCOOP, une SIAE.
Vous souhaitez développer et renforcer vos activités,
pérenniser vos emplois, revisiter votre projet associatif. ..

Faites appel au Dispositif Local d’Accompagnement
de I'Aisne (DLA).

Tél. 03 22 66 67 60 - E-mail : contact@griep.asso.fr
Dispositif fmance par

lE pe
@ Hauts-de-France [
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COMPTABILITE DES ASSOCIATIONS
NIVEAU 1

Comprendre et appliquer les principes comptables
pour le bon fonctionnement de 'association.

Acquérir les régles comptables de base pour une
gestion saine.

Réglementation et obligations comptables,
Lecture d’un bilan et d’un compte de résultat,
Tenue quotidienne de la comptabilité.

08/11/2018 Laon 18h00 - 21h00
06/12/2018  Saint-Quentin 18h00 - 21h00
28/02/2019  Chateau-Thierry ~ 18h00 - 21h00
14/03/2019 Soissons 18h00 - 21h00
25/04/2019 Chauny 18h00 - 21h00

Franck MASCRET : 03 23 28 60 92
franckmascret@franceolympique.com
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LES SOURCES DE FINANCEMENT
D’UNE ASSOCIATION

Connaitre les différentes formes de financements
mobilisables pour une association.

Savoir mobiliser les financements les plus pertinents,
tout en restant cohérent dans le développement de ses
activités.

Les différentes sources de financements associatifs,
Identifier le projet par rapport a la demande de
financement.

22/11/2018 Chauny 18h00 - 21h00
17/01/2019 Saint-Quentin ~ 14h00 - 17h00
28/03/2019  Chateau-Thierry ~ 18h00 - 21h00

Franck MASCRET : 03 23 28 60 92
franckmascret@franceolympique.com
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PREPARER UNE DEMANDE
DE SUBVENTION EN LIGNE

Comprendre et maitriser la demande de subvention en
ligne pour une association.

Rédiger et transmettre la demande de subvention en
ligne avec méthode et efficacité.

Préparer la demande de subvention,
Construire et rédiger le dossier de demande de subvention,
Déterminer des critéres d’évaluation en lien avec les objectifs

de l'action.

20/11/2018
20/12/2018
31/01/2019
19/02/2019
26/02/2019
28/02/2019

Soissons
Laon
Chauny
Saint-Quentin
Hirson
Chateau-Thierry

18h00 - 21h00
18h00 - 21h00
14h00 - 17h00
17h30 - 20h30
17h30 - 20h30
18h00 - 21h00

Franck MASCRET : 03 23 28 60 92
franckmascret@franceolympique.com
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COMPTABILITE DES ASSOCIATIONS
NIVEAU 2

Comprendre et appliquer les principes comptables
pour le bon fonctionnement de I'association.

Etre capable d’élaborer un budget prévisionnel,
Etablir le compte de résultat et le bilan en fin d’exercice.

Etude comparative entre budget prévisionnel et réalisé,
Analyse des flux financiers.

08/03/2019  Chateau-Thierry  14h00 - 17h00
22/03/2019  Presles-et-Boves 14h00 - 17h00

Emilie RAMAN-BEIS : 03 23 54 53 20
vieassociative@laligue02.org
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LA LOI 1901, LES STATUTS
ET LE BENEVOLAT

ENJEUX
Connaitre les obligations, le role et les responsabilités
de chacun dans le monde associatif.

OBJECTIFS

Comprendre les statuts associatifs afin de pouvoir les
appliquer en toute transparence,

Rassurer sur la notion d’engagement bénévole.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Etude et enjeux des statuts de la loi 1901,

La responsabilité civile et pénale des associations et
de ses dirigeants,

Le rdle du bénévole et de I'administrateur,

La gouvernance de I'association.

DATES & LIEUX

» 13/11/2018  Saint-Quentin ~ 17h30 - 20h30
» 27/11/2018 Laon 17h30 - 20h30

CONTACT :
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DOCUMENTS OBLIGATOIRES ET
INDISPENSABLES DE LASSOCIATION

Comprendre lintérét des documents obligatoires
d’une association et savoir les présenter.

Acquérir des bases de techniques pour rédiger les
documents obligatoires,
Comprendre I'intérét des documents.

Pourquoi rédiger correctement ces documents ?
Le procés-verbal d’Assemblée Générale, de Conseil
d’Administration et de Bureau,

Le relevé de décision de réunion,

La liste des dirigeants.

04/12/2018  Chéteau-Thierry  18h00 - 21h00
02/04/2019 Saint-Quentin ~ 17h30 - 20h30
16/04/2019 Hirson 17h30 - 20h30
25/04/2019 Laon 18h00 - 21h00

Elisabeth LEDUC : 03 60 52 38 14
afederalefcspp@gmail.com
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NOUVELLE REGLEMENTATION
D’UNE MANIFESTATION

ENJEUX
Connaitre les obligations en termes de réglementation
pour I'organisation d’une manifestation.

OBJECTIFS

Se positionner dans son environnement et connaitre
les différentes parties prenantes,

Connaitre la  réglementation en vigueur des
manifestations,

Savoir organiser une manifestation écoresponsable.

THEMES TRAITES / CONTENUS
Réglementation des manifestations,
Développement durable.

DATES & LIEUX

» 15/11/2018 Soissons 18h00 - 21h00
» 10/01/2019 Saint-Quentin ~ 18h00 - 21h00
» 07/02/2019 Laon 18h00 - 21h00

CONTACT :
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L'ASSOCIATION .
ET SES RESPONSABILITES

ENJEUX
Mesurer les risques encourus dans le cadre de la
gestion et de la pratique associative et se protéger.

OBJECTIFS
Identifier les risques (fiscaux, sociaux, financiers,
responsabilité civile...), les diminuer ou s’en prémunir.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Responsabilité civile / responsabilité pénale,

Les assurances,

Les risques «traditionnels» dans les associations :
caractére désintéressé, principes du droit du travail...
en fonction des attentes des participants.

DATES & LIEUX
> 12/03/2019 Saint-Quentin ~ 17h30 - 20h30

> 26/03/2019 Laon 17h30 - 20h30

CONTACT :

OBLIGATIONS LIEES AU STATUT ASSOCIATIF

OBLIGATIONS LIEES AU STATUT ASSOCIATIF
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EVOLUTION DES DROITS
DES BENEVOLES

ENJEUX

Evolution des droits des bénévoles - nouveau statut,
nouvelles conditions d’exercice - valorisation de
I’engagement.

OBJECTIFS
Former, informer et échanger sur les nouveaux droits
des bénévoles et la valorisation du bénévolat.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Chéques Repas Bénévole,

Déductions fiscales,

Validation des Acquis de I'Expérience (VAE),
Acces aux concours,

Compte d’engagement citoyen.

DATES & LIEUX
9h00 - 12h00

. et
15/02/2019  Presles-et-Boves 14h00 - 17h00

CONTACT :
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CONSTRUIRE
SON PROJET ASSOCIATIF

ENJEUX
Savoir structurer et présenter ses activités de fagon a
donner plus de sens a son association.

OBJECTIFS

Comprendre I'intérét du projet associatif,

Acquérir la méthodologie de base permettant de
construire le projet associatif de sa structure.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Définition du projet associatif,

Pourquoi faire un projet associatif ?

Présentation de la méthodologie de construction du
projet associatif.

DATES & LIEUX
> 29/11/2018 Saint-Quentin 18h00 - 21h00
> 24/01/2019 Soissons 18h00 - 21h00

> 21/03/2019 Laon 18h00 - 21h00

CONTACT :

PROJET ASSOCIATIF ET DEVELOPPEMENT

PROJET ASSOCIATIF ET DEVELOPPEMENT
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ACCUEILLIR ET ACCOMPAGNER
UN JEUNE EN SERVICE CIVIQUE

ENJEUX
Comprendre le dispositif «service civique» afin d’en
garantir «I’esprit» et la qualité.

OBJECTIFS

Informer sur les dispositions réglementaires du
service civique.

Sensibiliser a I'accompagnement d’un volontaire en
service civique et a la fonction de tuteur.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Qu’est ce que I'engagement de service civique ?

Le statut de volontaire en service civique

Les obligations de la structure d’accueil

Préparer I'arrivée et I'accompagnement du volontaire,
Accompagner I'élaboration de son projet d’avenir.

DATES & LIEUX Ce module se déroule sur 2 dates.

06/10/2018 9h00 - 12h00
¥ 1310/2018 Laon 9h00 - 12h00
02/03/2019 : 9h00 - 12h00
¥ 09/03/2019 Soissons 9h00 - 12h00

CONTACT :
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ANIMER ET COORDONNER
UNE EQUIPE

ENJEUX
Donner aux dirigeants associatifs les outils pour
réussir a animer et coordonner leur équipe.

OBJECTIFS

Se positionner comme manager,

Animer, motiver et optimiser les performances du groupe,
Gérer les attentes contradictoires,

Définir les objectifs et les gérer,

Déléguer les taches et responsabiliser.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Les facteurs influengant le management d’équipe,
Les attitudes et styles de management,

Outils pour aller plus loin.

DATES & LIEUX
» 18/10/2018  Saint-Quentin ~ 18h00 - 21h00
» 13/12/2018 Chauny 18h00 - 21h00

» 07/03/2019  Chéateau-Thierry ~ 18h00 - 21h00

CONTACT :

PROJET ASSOCIATIF ET DEVELOPPEMENT

PROJET ASSOCIATIF ET DEVELOPPEMENT
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ANIMER UN PROJET

ENJEUX
Comment construire un projet sur un territoire :
du diagnostic a I'évaluation.

OBJECTIFS

Monter un projet sur un territoire,

Avoir des outils pratiques d’animation collective,
Favoriser le pouvoir d’agir des habitants.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Le diagnostic et les outils,

Les objectifs et le déroulement du projet : quels outils
participatifs ?

L’évaluation et les outils.

DATES & LIEUX

» 29/01/2019 Saint-Quentin 17h30 - 20h30
» 05/02/2019 Laon 17h30 - 20h30

CONTACT :
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DE LECRITURE DU PROJET
A LA SUBVENTION

ENJEUX
Comprendre Iintérét de I'écriture d’'un projet pour
faciliter la constitution de dossiers de subvention.

OBJECTIFS

Acquérir des bases techniques d’écriture et de
présentation d’un projet a des financeurs,

Aider a la constitution de dossiers de subvention.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Echanges sur les pratiques liées au projet associatif,
Présentation et exercice pratique sur I'écriture du
projet associatif,

Présentation et exercice pratique sur la constitution
d’un dossier de subvention.

DATES & LIEUX Ce module se déroule sur 2 dates.

24/11/2018 , 9h00 - 12h00
> 0112/2018 Soissons 9h00 - 12h00

26/01/2019 Ataa-Thi 10h00 - 13h00
> 02/02/2019 Chateau-Thierry

10h00 - 13h00

CONTACT :

PROJET ASSOCIATIF ET DEVELOPPEMENT

PROJET ASSOCIATIF ET DEVELOPPEMENT
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LES OUTILS EN LIGNE :
USAGE ET ETHIQUE

ENJEUX
Connaitre les nouveaux outils collaboratifs en ligne
pour une association.

OBJECTIFS

Mettre en place un blog collaboratif et utiliser un
réseau social,

Partager et travailler a distance sur le méme document,
Mettre en place des listes de diffusion ou des forums.

THEMES TRAITES / CONTENUS

Les documents collaboratifs partagés et & distance sur
le nuage (cloud),

Les outils de communication numérique,

La visio-conférence et le chat,

Les logiciels et ressources libres et gratuits.

DATES & LIEUX
> 22/11/2018  Presles-et-Boves 122881%288

CONTACT :
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CREER UN SITE INTERNET
NIVEAU 1

ENJEUX
Développer sa communication associative.

OBJECTIFS

Construction de son projet et création de son site
internet/blog sous Wordpress (version gratuite),
Savoir mettre en ligne des contenus (textes, images...).

THEMES TRAITES / CONTENUS

Qu’est-ce qu’un site/blog,

Créer et paramétrer le blog de I'association,

Savoir mettre en ligne des contenus (textes, images,
renvoi vers d’autres sites...).

DATES & LIEUX
> 25/01/2019  Presles-et-Boves  1anan - 1700

CONTACT :

COMMUNICATION COMMUNICATION COMMUNICATION COMMUNICATION COMMUNICATION
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CREER UN SITE INTERNET

NIVEAU 2

ENJEUX

Développer sa communication associative.
Appronfondir la maitrise de Wordpress.com.

OBJECTIFS

Maitriser I'éditeur de Wordpress (contenus, mise en
page, médias...),

Maitriser certains widgets (galerie photo, formulaire,
liens hypertextes...).

THEMES TRAITES / CONTENUS

Paramétrer et maitriser le site/blog de I'association,
Savoir mettre en ligne des contenus (textes, images,
renvoi vers d’autres sites...).

DATES & LIEUX
> 25/02/2019  Presles-et-Boves  1gn0) - 12ho

CONTACT :
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ORGANISER UN EVENEMENT
ECO-CITOYEN

Préserver I'environnement, citoyenneté.

Sensibiliser a la préservation de I'environnement,
Mettre a disposition des outils pour une mise en place
dans le cadre d’événements associatifs.

Le recyclage,

Tri,

Compost,
Covoiturage,
Notion de partage.

01/02/2019  Presles-et-Boves  14h00 - 17h00

Emilie RAMAN-BEIS : 03 23 54 53 20
vieassociative@laligue02.org
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LIRE ET FAIRE LIRE

Mettre en place un réseau d’intervenants au service de la
lutte contre [illettrisme.

Favoriser la rencontre intergénérationnelle, rendre les
lieux de lecture plus accessibles, découvrir I'album
littérature jeunesse avec mise en place des bases de
recherche avec des professionnels de la lecture.

La lecture a haute voix,
La découverte des albums littérature jeunesse,
La relation au groupe.

07/11/2018 Nouvion-en-Thiérache

21/11/2018

05/12/2018

19/12/2018

Saint-Michel
Chateau-Thierry

Chauny

10h00 - 12h00
13h00 - 17h00

10h00 - 12h00
13h00 - 17h00
10h00 - 12h00
13h00 - 17h00

10h00 - 12h00
13h00 - 17h00

Emilie RAMAN-BEIS : 03 23 54 53 20
vieassociative@laligue02.org
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COMPRENDRE
LES POLITIQUES PUBLIQUES niveau 1

Identification des acteurs de vie associative.

Aider les responsables associatifs a identifier les
acteurs de la vie associative et les modalités de
création des politiques publiques.

Financements / financeurs,

Charte engagement réciproque,

Acteurs du monde associatif,

Dispositifs - ressources du monde associatif.

16/11/2018  Presles-et-Boves 9h00 - 12h00

Emilie RAMAN-BEIS : 03 23 54 53 20
vieassociative@laligue02.org
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VALORISER LE BENEVOLAT
PAR LA VAE

Faire reconnaitre les expériences bénévoles dans
le cadre d’'une démarche de Validation d’Acquis de
I'Expérience (VAE)

Comprendre ce qu’est la VAE,
Valoriser le parcours des bénévoles et le bénévolat,
Accompagner les bénévoles dans leur entrée en VAE.

VAE : définition et principes,

Entrée en VAE : constitution du dossier de recevabilité,
Constitution du dossier d’expérience,

Valorisation du parcours bénévole - Livret de formation.

11/12/2018  Saint-Quentin 17h30 - 20h30
18/12/2018 Laon 17h30 - 20h30

Elisabeth LEDUC : 03 60 52 38 14
afederalefcspp@gmail.com
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COMPRENDRE
LES POLITIQUES PUBLIQUES niveau 2

Comprendre les politiques publiques associatives.

Redonner une place aux associations dans la mise en
oeuvre des politiques publiques,

Décrypter les textes légaux,

Trouver le financement adapté.

Politiques publiques (concept),

Mécanismes des politiques publiques (graphique de Jones),
Décrypter les délibérations et textes de politiques
publiques,

07/12/2018  Presles-et-Boves ~ 14h00 - 17h00

Emilie RAMAN-BEIS : 03 23 54 53 20
vieassociative@laligue02.org
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VALEURS DE LA REPUBLIQUE
ET LAICITE

Appliquer au quotidien les Valeurs de la République et en
particulier le principe de Laicité.

Permettre aux acteurs de terrain de s’adapter a leur
cadre d’intervention et d’apporter des réponses
conformes au cadre légal.

Les repeéres historiques et références juridiques de base,
Etudes de cas pratiques liés aux différentes
interrogations quotidiennes,

Echanges sur les pratiques professionnelles.

Ce module se déroule sur 2 dates.

Septembre 2018 }
3 Juin 2019 Laon 9h00 - 16h00

Claire CORDEVANT : Tél. 03 60 81 50 34
claire.cordevant@aisne.gouv.fr

Claire CORDEVANT : 03 60 81 50 34
claire.cordevant@aisne.gouv.fr



woPATEc CRIPTION

Les inscriptions seront prises en compte
par ordre d’arrivée
(nombre de places limité).

Renseignements

COMITE DEPARTEMENTAL
OLYMPIQUE ET SPORTIF DE L’AISNE

Sophie LEGROS - Franck MASCRET

Tél. : 03 23 28 60 92
E-mail : fb02@franceolympique.com

Inscription en ligne

http://aisne.franceolympique.com
Rubrique : formation des bénévoles



Vous avez des jeunes, entre 16 et 30 ans,
dans votre association, qui veulent s’impliquer...

Proposez leur d'acquérir des connaissances et
compétences nécessaires a la prise de responsabilité
dans une association en participant a une formation

Possibilité d’obtention du Certificat de Formation a la
Gestion Associative (CFGA) ainsi que I'attestation de
formation aux premiers secours (PSC1)

Cette formation gratuite est pour eux !!!

Du lundi 8 au vendredi 12 avril 2019
Base nautique Cap’Aisne a Chamouille.

i

Contact : Paul RICHARD - Tél. :.03 23 28 60 92
E-mail : paulrichard@franceolympique.com
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rormacion des hénévoles

Learning

Envie de vous former & la gestion de votre association ?
Formez-vous en ligne gratuitement, 24h/24 et 7j/7 sur :

formationsdesbenevoles.maam.fr

Contact : Faustine BLIGNY - Tél. : 03 22 92 50 59
E-mail : formation.e-learning@maam.fr

ol

pr
REPUBLIQUE FRANGAISE “slu\ﬂ%“‘ nul\S\\
PREFET DE L’AISNE

Vous aussi accueillez des volontaires en Service Civique !

Proposez, dans votre association, des missions sur
différentes thématiques : Culture et Loisirs, Education
pour tous, Environnement, Solidarité, Sport, Santé...
Les missions sont d’une durée de 8 mois en
moyenne, pour des jeunes de 16 a 25 ans.

Contact : Marinette FOULON - Tél. : 03 60 81 50 31
E-Mail : marinette.foulon@aisne.gouv.fr






