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9. PRESENTATION DE L’ASSOCIATION (4/5)

Pensez a cliquer sur le bouton “enregistrer” réguliérement

ESUBVENTION

Ol Vutre autrrention Vatre projet Jusnficants Necapmtetit £ovor du dosaser

RENSEGNEMENT S CONCERNANT LES RESSOURCES MUMANES (4/9)

Adhérents
peeranss,

Nomere daanérents & ,wm.
Set nonme

!

Moyens humains de I'assoclation Sasiseess
Hombre de bénéroies H
Danédvole  personne costreuant Wunmninm uéooltln.hnmun—mmm
Nameen de volnlares; 2
Nomeee totsl de samnbe "
.
Nombre de salrds (en 6quivakent leps plen ravase § >
ewry H
Cumul 048 G AIFES ANNUSS LUIE W Dlun dlevds (o H
ewrosf a

"
Nensnnnnt maramsnsEns

LN L L L ©
w -

YETPT #s correspondent sux effectifs physiques pondérés par s quotté de traval des sgents A tire dexenple, un agent Stulare dont la Quotié
Ge traved ast de DO sur houte fansde correspand & 0.8 ETPT, un ageni en COO de 3 mom. travaliant & 00% corresgond 4 0,0 "1 ETPT

Présenter les adhérents et les moyens humains de I'association
Renseignez le nombre d'adhérents a I'association et la répartition hommes / femmes,

Renseignez les moyens humains de |'association,

000"

Cliquez sur « Suivant ».

<i> Informations complémentaires :

de renseigner les éléments concernant les ressources humaines de |'association

ar Saisir les données obligatoires/facultatives/conseillées (O/F/C)

Libellé du champ O/FIC Régle de gestion

Nombre d'adhérents a l'association Numérique, doit correspondre a la somme des
hommes et des femmes.

Dont hommes Numeérique (entier)

Femmes Numeérique (entier)

Numeérique (entier)

Nombre de bénévoles

Nombre de volontaires Numérique (entier)

Nombre total de salariés Numérique (entier)

ofmmmM|mMm|m| ™M

Nombre de salariés (en équivalent
temps plein travaillé / ETPT)

Cumul des cinq salaires annuels| C |Numérique (entier)
bruts les plus élevés (en euros)

Numérique (décimale)
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10. PRESENTATION DE L’ASSOCIATION (5/5)

0000F

e

-M- Subesntin  WAre proset Jesnteante Pecaptalatt (v @) Gea s

BUOGE T PREVIRONNEL OF LASSOCIANON [ 5/ 9)

Les Champs mcoues sar * 3001 4 rensegner ctigamreest
* Annde 0 Teserce 2004 ‘

ot 2o setr
Date 20 %
CmASCE S Montant PROOWAT § Uonteet
................. 7 ~a o PPRE S b
- Achat 1] H marchaedises prestatcas de :
H servees H
Fresiaties Se aer, ey H H
Achars rateres o H 2 ﬁ:
founies : 74 Sutventons & evplonanon :
R H Bt precees wini .
- sclictin) . =
1. Sarvions H H
13 : o @ ™
) - . ] ) - ) )
L : : 1 ] : 1) L
L} - 1 1 - ) .
- e | Y b
L - 1 1 - ) .
J H ' 1 3 i '
v : v v : HE v
86 Emplois des .6 H
contributens y :
VHONLaIS ON Rature SR, :
Secours en nature Bene.iat H
Nac & snpesenn -
ratute de bany of Prestatons en sature ]
crestaens -
Persornel bénévole Denn en rature .
TOTAL to TOTAL bio -4
Vessssssssasssncnet Nesssessssssanasns v
PITIIITIIID
Miim©
N

- Lamenton du Semandess es! sppeee sur b fal Gue @Y PICHICNS Jur s Mancementy deTundes SUETES AT MatCeurY Sutkc veant
SACHTRLON BT MOTTAUT € BENNEnt WU 30 MISICEIRN AuCun C0CHTETE COTSMITETEINE 18 MTE BACEHRE TIST (eTaSle b Cata pate eat

Décrire le budget prévisionnel de I'association
Renseignez I'année de I'exercice,
Renseignez les charges. Complétez uniquement les cases non grisées,

Renseignez les produits. Complétez uniquement les cases non grisées,

Cliquez sur « Suivant ».

N'oubliez pas de renseigner le montant CNDS total sollicité dans la demande. L'absence de
donnée en ligne 74 fera apparaitre le message "Le montant de la subvention ne peut
dépasser le total de la ligne 74 du budget prévisionnel" lors de la saisie de votre action.

Cliquez sur « Calculer », I'application vérifie que le budget est équilibré et compléte les cases
grisées,
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Q Point d’attention :

|

£
l

Les différents montants saisis doivent étre des nombres entiers. L’application n’accepte pas
de décimales ni d'espaces (pas de séparateurs des milliers).
Pour passer a I'étape suivante, le budget doit étre équilibré.

@ Saisir les données obligatoires/facultatives/conseillées (O/F/C)

Libellé du champ O/F/C Régle de gestion

Année de l'exercice o Numeérique sur 4 chiffres, doit étre supérieur a 2000 et
inférieur a 2099

Date de début F |Date au format JJ/MM/AAAA

Date de fin F |Date au format JJ/MM/AAAA

Tous les champs dans les colonnes Numérique, (entier) sans décimale ni séparateur de

« Montant » milliers

- Le TOTAL des charges doit étre égal au TOTAL
des produits.

E - Le cumul des 5 salaires les plus élevés de
l'association (champs dans la page précédente)
doit étre inferieur ou égal aux charges de
personnel.

Le champ de la ligne 74 (subvention o Numeérique. Obligatoire mais non bloquant a cette
CNDS) étape.
Tous les champs dans la colonne F Texte

« Produits »
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11. DESCRIPTION DE LA SUBVENTION

! Votre compte Association P
s e S@IViCE-PUDIiC. I

BEVURIE PRANCAME ¢ ot de marhas 0 bgre pour e ATsecationt

Asceed

tre w- \Wtre progpet Juntifieates Becapiutans Trves M Sraswr

(88 CaTES maras e senl 4 BTARgRe SERMOTeTm

Vasng sdmctmener i trDe S0 Slventen que vons derapdii s s n e
“Typedeproml Acten v 4 o

Las types de preget o neinend nd 35 oas

Subvention demandée
Lhes de W aunvesne [CHOS Por Terriarisle 2008 DOCERPTS

Moo 0 ewncest [GOCEPP da 8 Nasie.Gedoe

I AR R R R AR R R R R AR R AR R RN R R R RN R R R RERE RN R R AR RN R R NN Y
Informations Complementaires H
Fisiratmn .

* Tyse de structures. -

P we Commws cegenaur 0 SeparteTesiei nfgue: .
w ramre Se Chite tedeces s @ terrtere ‘

B L e R TR s v
TEG.E B GITEO 38 BaToRaa WoEsas

s BENRERERRE RN

fznt ke sovdre de koencsts rescyty
--------- R

Décrire la subvention
Ce champ est déja paramétré. Il n'est pas nécessaire de le modifier.
Renseignez les informations complémentaires, les deux premiéres sont obligatoires.

000"

Cliquez sur « Suivant ».

é Point d’attention :

La saisie des informations complémentaires non obligatoires est fortement conseillée car
c'est une donnée importante dans l'instruction du dossier par les services de I'Etat.

ar Saisir les données obligatoires/facultatives/conseillées (O/F/C)

Libellé du champ O/FIC Régle de gestion

Type de projet C |Liste déroulante
Feédération O |Liste déroulante
Type de structure O |Liste déroulante
Pour les comités régionaux ou départementaux, indiquez Texte

le nombre de clubs fédérés sur le territoire c

Indiquez le nombre total de licenciés de votre structure C |[Texte

Indiquez le nombre de licenciées féminines C |Texte

Indiquez le nombre de licenciés masculins C |Texte
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12. DESCRIPTION DU PROJET

Pensez a cliquer sur le bouton “enregistrer” réguliérement

Accued

Votre organiame  Votre m Jusnficatifa Recapatutatit Ervoi du dosser

DESCRIPTION DU PROJET

LO9 CRAMES Mariuds 04 331 & 1eNSegrer S0SGAIDTRITANL

Lo@Rqper sur e+~ pour saisir une action - e cas dché
D08 Actonst Titre:le sportetia santé Montant : 20000

s

Affchermgsguer N'scten 1 :llllllllll
-wpm-“n-marm o 1 ]

(£ iactions2 Titre: L'emplot sporst Montant: 500
Al facson 2

l--mwm.iuu-m.neu-_

- .
.
- .t

Décrire le projet

Cliquez sur « Saisir » pour accéder aux formulaires de description de I'action (cf. chapitres 13,
14 et 15)

o
2] Si vous souhaitez renseigner des actions supplémentaires, cliquez sur « + »,
© Pour supprimer une action cliquez sur la croix correspondante,

Une fois I'ensemble des descriptions d'actions renseigné, cliquez sur « Suivant ».

Q Points d’attention :

En cliquant sur e, soyez sir de ne pas supprimer une action que vous souhaitiez conserver
(pas de message d'alerte).
Pour continuer la démarche, il faut obligatoirement saisir une action au minimum.

14

‘ @ Informations complémentaires :

Pour chaque saisie d’action, I'usager suivra les pages « Description de I'action » 1, 2 et 3. Si au
moins une action est saisie, I'usager poursuivra sa démarche en accédant a la page « Déclaration et
K tent du compte bancaire ».
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13. DESCRIPTION DE L’ACTION (1/3)

Vetee seganinme  Votre m Jussificatifs Recapimibatd Erveni du slussie)

DESCRPTION DU PROJET
Lez charmps margues pa 330t 2 rensegner chhgatorerment

Subvention demandée
Lbels d= la subvention [CNOSPart Temitonale 2013 DOCS_PARS
Nom & Snances  [DOCS PARS
T Montant &= (3 subvention demandis pour CEOTE ACTON

Personne chargée de l'action
Powr rempie avec ot . ciquez sur le bouton “Pré-rempir”

* Fonction
* Teleghone
* Coumel

&) Newsele action (D Renoovellement d'action

Presentation de Faction \9/’

* Intitulé

" Qusly sant les obpecafs ¢ Nicion?

" A guelfs) besom(s) cels régend-d 7

0 caractives sur 8000 maxw

7 CER—
> ——
S S
S a
et

ar Décrire I’action

(1 Renseignez le montant de |a subvention demandée pour cette action,

o Renseignez les éléments d'identification de la personne en charge de |'action. Pour remplir
automatiqguement cette rubrique avec les données saisies a l'étape « présentation de
I'association (2/5) — identification de la personne en charge du dossier de subvention » (cf.
chapitre 7), cliquez sur « Pré-remplir »,

L3 Indiquez s'il s'agit d'une nouvelle action ou d'un renouvellement d'action,

0 Renseignez les éléments de présentation de I'action,

3] Cliquez sur « Suivant ».

Q Point d’attention :

Certaines rubriques sont limitées a 8000 caractéres (espaces compris), vous ne pourrez pas
passez a I'étape suivante si vous dépassez le nombre de caractéres autorisés
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ar Saisir les données obligatoires/facultatives/conseillées (O/F/C)

Libellé du champ O/FIC Reégle de gestion

Montant de la subvention demandée o Entier numérique

pour cette action

Nom C |[Texte

Prénom C |[Texte

Fonction O |[Texte

Télephone o Numeérique, vérification du format composé de 10
chiffres

Courriel O |Texte, vérification du format XXX@XX.XX

Nouvelle action ou Renouvellement o Radio bouton

d’action

Intitulé O |[Texte

Quels sont les objectifs de I'action ? O |Texte

A quel(s) besoin(s) cela répond-il ? O |Texte, 8000 caracteres maximum

Qui a identifieé ce besoin (association, les e Texte

usagers, etc.) ?

Description de I'action O |Texte, 8000 caracteres maximum

Inscription dans le cadre d'une politique Texte

publique (par exemple une mission de| C

I'Etat, une orientation régionale, etc.)

Public bénéficiaire (Précisez les types de Texte

public, caractéristiques sociales, nombre,| C

etc.)

Moyens mis en ceuvre C |Texte, 8000 caractéres maximum

Zone geographique ou territoire de Texte

réalisation de l'action (quartier,

commune, canton, departement, zone| C

géographique, etc.) - précisez le nom du

territoire concerné(s)

Quelle est la date de mise en ceuvre c Date au format 01/01/2013

prevue (debut)?

Quelle est la durée prévue de l'action c Texte

Quels sont les indicateurs et les Texte, 8000 caractéres maximum

meéthodes d’évaluation prévus pour| C

I'action ?

Veuillez indiquer toute information Texte

complémentaire qui vous semblerait| F

pertinente
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14. DESCRIPTION DE L’ACTION (2/3)

Vole siganiime Vet m Isathic anm Fécapimtant Envnl du dossdn

Ls charmps mirgols par © sant & reniegrer abligatareement

" Anvde 05 ezectice o

CHARGES I Montast PRODUITS Wotitast
E ........................... 70 - Vente de produiss finis.
0 - Achat ﬁ prestations de sarvices,
machandmes
Prastaons % semecis 3
Achats mateves = F >
] 74 - Subventions d'explenation D
Exxt (precisez e(s)

Ates Dumboes 5 selhctd(s) R

:‘-Sm { CNDS-Fan Temtanaie 201 £
' ' ' ' i :
' ' ' ' '
- o L ° .
' ' ' ' '
v v . v v v

Totad des changes Eﬁ Total des prochein ﬁ

E I

5 Emploi des Eti o7 . Connid ,.l':;

ceatriuttem wahue

welentanes en matie

Secany e mete Eanavoint

Mie s tipcutan

Feets Se bees ol

ety

R el

TOTAL Em

:lﬁmm—h::m!m

“ Ustterton 8 demandeur et agpeise 1w e St que ‘es mdcatans sur les Snancements demandes aupres d autres fimanceurs pubics valert
Shctipatum o Moo of Seenent ey de uetliegtfe Autys documest compléamntare he tors demand® ot Cefte partie oof complétde
Pl 9% B0 1erec e ot Cobectates 1sdi teey

¥ Conbgorns publics de EPCH & Sscalté propre ¢ e .e

A spperaratan (e mids ahons

¢ Le phan comptabie des sasacistons sy & regemant CRC o" 9501, préivot & minims sne oy, & detaut,
dans Fannese ot wne d - THI N eGage: « hors bilan » ot « au pied » du comgte de tésulat

Décrire le budget prévisionnel de I'action
Renseignez |'année de I'exercice,
Renseignez les charges. Complétez uniquement les cases non grisées,

Renseignez les produits. Complétez uniquement les cases non grisées. Le montant de la
subvention demandée est déja renseigné,

Cliquez sur « Calculer », I'application vérifie que le budget est équilibré et compléte les cases
grisées,

Cliquez sur « Suivant ».

@ © 000°

4 Point d’attention :

Les différents montants saisis doivent étre des nombres entiers. L’application n’accepte pas
de décimales ni de séparateurs de milliers.
Pour passer a I'étape suivante, le budget doit étre équilibré.
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@ Saisir les données obligatoires/facultatives/conseillées (O/F/C)

Libellé du champ O/FIC Reégle de gestion

|

Annéee de l'exercice 0 Numérique sur 4 chiffres, doit étre supérieur a 2000 et
inférieur a 2099

Date de début F |Date au format JJ/IMM/AAAA

Date de fin F |Date au format JJ/MM/AAAA

Tous les champs dans les colonnes Numeérique, (entier) sans décimale ni séparateur de

« Montant » milliers

- Le TOTAL des charges doit étre égal au TOTAL
des produits.

- Le cumul des 5 salaires les plus élevés de

F l'association (champs dans la page précédente)
doit étre inférieur ou égal aux charges de
personnel.

- Le total des subventions allouées a chacune des
actions doit étre inférieur au total des
subventions du budget annuel de I'association

Tous les champs dans la colonne Texte
« Produits »
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15. DESCRIPTION DE LACTION (3/3)

ESUBVENTION

Vot atganis Vetre sub ‘m Suatificarits fecaplautat

Envnl du dussior

ANNEXE AU BUDGET PREVISIONNEL DE L'ACTION

Rigles de réparition des charges mdeectes afactées 4
'sction subwentionnde (exempie  quote part ou
pourceniage des loyers, des salaires, otc)

Nature et obet des postes de dépenses les plus:
significatifs (h oo pi

" salaves, oc)

Estd priv une fi des bénés O Oui @ Nen o
(0u du pubhe vind) de Faction ?

Pratiques tanfaires spphquées & ['sction (gratuité, tanfs

modulés, baréme, prix unigue, #c.)

Quelles sont les contrbutions volontaires en natues
afectées 4 la réalisation du peojel ou de l'action

subvertionnés? v

Autres ob 8 le budget p i de
l'opésation subventionnée

précidant | Anniter | Fin de saivle de cete

Ajouter des annexes au budget prévisionnel de I’action

-

Renseignez les éléments annexes au budget prévisionnel de I'action,

Cliquez sur « Fin de saisie de cette action ». Vous revenez a I'écran de description du projet

(cf. chapitre 12). Vous avez alors la possibilité de saisir une nouvelle action ou de cliquer sur

« Suivant ».

@ Saisir les données obligatoires/facultatives/conseillées (O/F/C)

Libellé du champ O/FIC Régle de gestion
Reégles de répartition des charges indirectes affectées a I'action Texte
subventionnée (exemple : quote-part ou pourcentage des loyers, F

des salaires, efc.)

Nature et objet des postes de dépenses les plus significatifs E Texte
(honoraires de prestataires, déplacements, salaires, etc)

Est-il prévu une participation financiere des bénéficiaires (ou du E Radio bouton
public visé) de I'action ?

Pratiques tarifaires appliquées a l'action (gratuité, tarifs modulés, F Texte
baréme, prix unique, etc.)

Quelles sont les contributions volontaires en nature affectées a E Texte

la reéalisation du projet ou de l'action subventionnée ?
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16. DECLARATION ET RENSEIGNEMENT DU COMPTE BANCAIRE

ESUBVENTION

00000 0°

Votie orgeniame  Volre l‘ﬂﬂn Justiticatite Hecanitutatd Cnvos du dowame

DECLARATIONS SUR LWONNEUR ET ATTESTANON

Déclarations sur I'honneur
Le ot dacoes aus niormalions prévees Dor i 00" 7817 au & mavier 1078 relateve & fnformetgue sux SChers of sux IDerids & exerce supres
Su service ou Oe TElabissement auprés duguel vous Oécoser Ce doster

Sy cestpan e wpr oe pedre i pOUves ke permettant dengager cee.ci

Je #(e) Nom Prénom repré ) Egake) de A Test

- CAritE Gue TABBLTSION 51 0 TR AU re3aId Se fensesbie Ges JECIMAtGNS BOCANS 6 TETHRS A0S Gue Jes COtmAtGTS of paeTents

correspondants

- ceriffie exacies ef sncéres les mformatons du présent ossker ls mention de des de

SUDrEs SRR TRANCEUTS PUDICE RPN Gt TADIODALON du Dudget DA e NMLANCES SAtulares

- Gemande une sutvention de 1500 €

+ SrECe Que CHlle Subvening, o ol 45! SCCNbe. ww'um‘mn‘ml.ll..'ﬁ
Mﬁmﬁ”: -

.
Bangue ou centre § ’
: .
Fusseessessesnsssaarannsntansnat
.lIII.III.I--IIII.lI.lllIlI.‘llllll.l.ll.llllllllll.l...ll.ll.l.-
P Code Banque | Etatessement Code guchet Numéro de compte Ce RSB/ RP

EaN

P L LY S
-

Attestation I/
Contormement 4 s Decaon 20122100C de ' C L 2001 ot au Rige (C2) N"J002012 S la Commmnson
Ou 2% avri 2612 qur etend Texemptun sux ades accordées sous rme de COmMpensaton de service publc 4 une méme enilé Sor Une Dévade
rom exarcoes fecaux dont ke montant total mexcede pas S00 000 € (de mnms spécifique aux services dntérét économque péneral

Je | Nom Prencm. Hgakn) oo “ Test. certife sur Monnewr que fassacieten 1
@un montant sl Eades putiques sepdéreur § S00 000 € sur les Iros derniers exercices
Fat e
FALALIER RN NN RS
Aw 8

Remplir la déclaration de compte bancaire et I'attestation sur I’honneur

Renseignez les éléments relatifs au titulaire et a la domiciliation du compte bancaire de

I'association,

Renseignez les éléments d'identification du compte bancaire de 'association,

Cliquez sur « calculer IBAN », I'identifiant international du compte bancaire s'auto-rempli,

Renseignez les 11 caractéres du BIC (Code international des banques)
Renseignez la commune depuis laquelle vous effectuez cette déclaration,

Cliquez sur « Suivant ».

&

Point d’attention :

Les éléments bancaires sont obligatoires pour la transmission de votre dossier.
Un BIC mal renseigné ne sera pas détecté mais entrainera un blocage au moment de
I'instruction de votre dossier.
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@ Saisir les données obligatoires/facultatives/conseillées (O/F/C)

Libellé du champ O/F/C Régle de gestion

Nom du titulaire du compte (0] Texte

Banque ou centre 0 Texte

Domiciliation 0 Texte

Code Banque / Etablissement (0] Numeérique, 5 chiffres

Code guichet (0] Numeérique, 5 chiffres

Numéro de compte O Numeérique, 11 chiffres

Cle RIB/ RIP 0 Numeérique, 2 chiffres

BIC 0 Alphanumérique, 11 caracteres
A (0] Texte
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17. JOINDRE LES PIECES JUSTIFICATIVES

Pensez a cliquer sur le bouton “enregistrer” réguliérement

ESUBVENTION

T — v......,.....m Movepiosutt ) tmet o1 amoaur

Voict les pebces i jomdre & votre demande (Laile muxi de 4 Mo par pebce). Les formals scosptis a0 | o, decx, e XX 28 ods

000 00°

9. 0oy pd1. 20 1o !
Atlesbon L adle.

At itk o Toiamie e uhbees lokliveloes eal de 28 MO,

Dans le cas d'une premiére demande

* Vs statuts reaaibiRRaT AP

ARG

Won gele B PR

o Labste des personoes chargtesl

o

1 @ O D Fichime

i

I

Ovganser

W Favorn
W 2urean

L+ Damande s subrention [ bg H Bacramnes dovs | Domunsy o, P

Nouveau dosier =~ [ OJ

Ham i Mo

) Budget prev 204 115 ] 1'

OO
o rebevk lenink hanesrs ou s ) Emphacements secents B ) 0uresn e o 18 )
[Py | s Teechuy ) Comptes 2013045 1
- T vanennns,
e » T Statuts association pdf A
© Les demurs comples appeouves 3€Dotumomn Nesnsunnnussnnns
L
| Fameuy, ] - (mages
L @ Mellon
B vidéos
* L darresr rapport stk aporel
| Poseurr.. | - irtitens o el — '
3 e . o du fichier v | Tows bt fichiers () -
Ahaannana
. llwmulwﬂllll_lnlp-‘tﬂw- | Annve |
| Fameurr. |
o Afw fe compiiter ‘ﬁl;ﬁiﬁv’_ﬂ POUVE ndre O Mdavesan SoCurenms
Parcounr. |

© Afin ge compiier voue GOSSRY, VIus POUVES NSNS 08 Mavessx Secumens

Duns tous des cas, dans les six mels sunant s fin de Fexeroce pour legoe! la sutwenbion & @16 attrduée’ :
© La dermar rapport anouel dactiviti of & demiers comptes approuves de vaie ansocaten
© Le compte rendu Anancier o (acios frances

T T RO KL R ©
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Joindre des piéces justificatives a votre dossier

Cliquez sur parcourir,

Dans la fenétre qui s'ouvre, accédez au dossier ol vous avez stocké vos piéces justificatives
numérisées préalablement et sélectionnez le fichier correspondant,

Cliquez sur « ouvrir »,

Vous pouvez également joindre des documents depuis le porte-documents VCA

Répétez ces étapes pour I'ensemble des justificatifs a joindre puis cliquez sur « Suivant ».

é Point d’attention

La taille maximum acceptée de 4Mo par piéce jointe, le total des piéces ne peut excéder
20Mo; les formats acceptés sont : doc, docx, xlIs, xIsx, odt, ods, jpg, jpeg, pdf, zip.
En cas d'erreur, vous pouvez supprimer la piéce jointe en cliquant sur "supprimer”.
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18. RECAPITULATIF DE LA DEMANDE

ESUBVENTION

PP

Votre

Votre

Votre projet

Justificatifs m Lnvol du dosaier

RECAPITULATIF DE VOTRE DEMANDE (1/1)

Identification de I"association (1/5)

Identification
Raison sociale
Numéro SIRET
Sigle
Objet
Activités principales réalisées
Votre association est-elle :

Union, fedération ou résesu suquel est affiide
votre associstion,

a-t-elle des
personnes morales 7

Votre

P

Assocaton Test
31525321100058

- -—--
A= -
-
dema=-

Piéces & joindre & votre dossier (1/1)

Dans le cas dune premidre demande
o Vos statuts ré eclare

Ul , &0 un seul
Archive_Messages_30012014113505 paf

© Laliste dos personnes goes de I

0w releve didentite bancaire ou postal,

o Lew derners compton approuves

O Lo dernier rapport U activitd approuvd

o Le budget s 0 O plan

du consed du bureay. )

o Afn de compier volre dossier, vous pouvez joindre de nouvesux documents

© Afn de compléter votre dossier, vous pouves pindre de nouvesux documents

S isssssnssassnnsn

L T MO R e ©

@

Visualiser le récapitulatif de votre demande

Veérifiez I'ensemble des informations composant votre demande. Vous pouvez les modifier si

nécessaire en cliquant sur « Modifier les valeurs » en bas de chaque chapitre concemé.

Cliquez sur « Suivant ».
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19. VISUALISER LA DEMANDE DE SUBVENTION

Pensez a cliquer sur le bouton “enregistrer” réguliérement
e cpene s exmmarton . oo pout. .. Avtmies .......-

ai

TG MSINITTS
50 e b TR Wi W N o RRas S W e 0 (WS Par e ST 1 DAL e e .
assenseew 4 DRUICT gl

232 pans 2T TEAmE Y SETETer Srmser W NTTIew I AgRe

B e el tels e me s e e e ek g e aeae b el e WA b A

§

Visualiser puis transmettre votre demande en ligne

o Cliquez sur « Visualiser ma demande en ligne ». Le fichier PDF correspondant a votre
demande de subvention s'ouvre dans une nouvelle fenétre.

(2] Cliquez sur « Transmettre ma demande en ligne ». Un message de confirmation s'affiche,
vous informant du succés de la transmission de votre demande et précisant le code de
référence de votre démarche. Ce message est également disponible dans votre tableau de
bord (cf. chapitre 20).

(Q Point d’attention \

En cliquant sur "Transmettre ma demande en ligne", votre dossier est automatiquement déposé
dans le porte document de VCA (délai de quelques minutes). Il est préférable d'effectuer une
sauvegarde sur le disque dur de votre ordinateur, afin de pouvoir le consulter en cas de
maintenance du site Internet.

Vous devez conserver le code de référence de votre démarche (A-5-...) pour vos échanges avec

\I'administration )
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20. CONSULTER VOTRE TABLEAU DE BORD

‘ 'votre COmpte Assxiauon Dwrowien viale  Ln 1RORQ01) 411000 o Bdconnesion
e - e S1VICE-Publlic. fr

BERSUGES PRARGARS L3 (STETE 3RV dBTarThwn an Sgrw SO WY sSs0c At Bne s u
| Votre tablesy g bord Vo4 docurnents Votre profil Catalogue des services
[ .

b 3T TApHONTAO & TACASMATE 1OUS ©5 MESSA0ES WS 3 voITe CoMpe AS60CIa8

T IMCCRT @ WO COMERST MEPWWINEITE o BCCHIRT B ACRne
ACRT OT FW T FPWET ST AT W e AT 3
NIt ot vad e pas e

e e Bt Sonn o chovgs & n o M bess tee b0t amemmages

F00RPR1)  mmptennen serece-mben © - Confpenginn fenpes
IO PON] comgmemnns erace G v Comfnmnetion f ens ey Pometin | Weseapere

A of couviR —nn_M_

LES DEMARCHES : e T 4 mnw—-Am—OM--—-
Ut £ s seiiten 0 SRR
Peomende de iadrweitien
Cepront 4 Suser de e e ton e ol . gu i h b ABSCCUIION VOUS DOUMEL, Sl s (i

e (rrglnd At ot e e
MO PwT 0 Joad B o o0 ladu s te

e dwnarem e ¢ S pw WL oTWore vl
T N .
Comand dove du s @wwenn 01 e e g Nt snel TP sl A nocn Artiver dans vos documents Supprimer
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#  Consulter la confirmation de prise en compte de votre dossier

1] Sur la page d'accueil VCA dans le menu « Votre tableau de bord », sélectionnez « Votre
suivi »,

2] Dans la liste des messages, cliquez sur le message intitulé « confirmation de la prise en
compte de votre dossier »,

o Le message contient la référence de votre dossier ainsi que votre demande de subvention au
format PDF en piéce jointe (également consultable dans votre porte document, cf. chapitre

21).
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21. CONSULTER VOS DOCUMENTS

! .Votre compte Association ot ma Lo o o o e
e+t - s SETVICE-PUblic.fr

ADVERXES FAsagams Ls compts 2ot demarthes en igne Jouy e ssociztong [Foes—— .
Volre lableau de bord Vos documents Volie profi Calalogue des sefvices

\i

e W oV compte Association T e

S e SentBart 2t 7t 38 P3338 ._.,.._Semc&Pubhctr
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% Consulter vos documents

o Sur la page d'accueil VCA dans le menu « Vos documents », sélectionnez « Votre porte-
documents »,

2 Dans la liste des documents, cliquez sur le document intitulé « Document1 » pour afficher
votre demande de subvention au format PDF.
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V. ACTIONS SUR LA DEMANDE EN COURS

# Enregistrer votre demande de subvention

1. A tout moment de votre saisie (a I'exception des pages de description de I'action), vous pouvez
cliquer sur « Enregistrer» pour sauvegarder votre demande.

Vous avez le choix de poursuivre la saisie ou de la reprendre ultérieurement

Une fois votre demande de subvention enregistrée, vous disposez d'un délai de 140 jours pour
poursuivre votre saisie. Au-dela de ce délai le lien de reprise ne sera plus actif.

wN

# Reprendre ultérieurement la saisie d’une demande enregistrée

1. Sur la page d'accueil VCA dans le menu « Votre tableau de bord », sélectionnez « Votre suivi ».

2. Dans la liste des messages, cliquez sur le message intitulé « confirmation d'enregistrement de
votre dossier» (ce message n'apparait que quelques minutes aprés l'enregistrement).

3. Dans le corps du message cliquez sur « lien de reprise » pour reprendre la saisie de votre
demande de subvention.

4. La demande précédemment enregistrée s'ouvre sur la premiére page de cette derniére

# Supprimer votre dossier

1. A tout moment de votre saisie, vous pouvez cliquer sur « supprimer » pour supprimer votre
demande de subvention en cours

2. Cliquez sur «confirmer» pour valider la suppression de votre dossier. La demande de
subvention est alors supprimée.

Q Point d’attention

Il faut étre certain de bien vouloir supprimer le dossier. Aprés avoir cliqué sur "supprimer”, le
bouton "Annuler" qui vous est proposé ne permet pas d'annuler la derniére action mais il
annule tous les éléments du dossier non enregistrés.

#  Quitter la démarche

1. A tout moment de vofre saisie, vous pouvez cliquer sur « quitter » pour sortir de la démarche et
revenir sur VCA. Un message de proposition d'enregistrement apparait. Vous pouvez :
- "enregistrer" votre travail en cours et le reprendre ultérieurement
- "ne pas enregistrer" (Seuls les éléments éventuellement sauvegardés précédemment seront
conserves)
- "annuler " pour retourner dans la démarche.

Frougistins avant do quintnn
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