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Rapport final d’action
Allez les filles !
Madame, Monsieur,

Pour valoriser les pratiques innovantes repérées grâce aux projets qu’elle a soutenus, et en rendre compte à ses donateurs, la Fondation de France évalue régulièrement ses programmes.

Cette évaluation peut nécessiter une connaissance précise des actions que vous mettez en œuvre et de leur impact.

C’est pourquoi, nous demandons désormais à tous les porteurs de projets de nous transmettre, de préférence par mail, un rapport final de leur action. A cette fin, nous vous proposons ci dessous un canevas que nous vous invitons à remplir. 

Il vous invite à analyser les avancées et difficultés rencontrées dans votre projet, les conditions de sa mise en œuvre, et à faire un bilan financier. Si vous devez rédiger un rapport final pour un autre bailleur de fonds, sur un autre document, vous pouvez nous l’adresser, à condition qu’il traite des questions que nous vous posons. De même, le modèle ci-joint est à votre disposition pour toute autre utilisation, sous réserve de respecter la mention d’origine du document. 

Nous espérons que cette démarche vous sera utile pour repérer et comprendre les conditions d’efficacité de vos actions, et contribuer à améliorer les outils de pilotage des acteurs de votre secteur.

En vous remerciant d’avance pour votre collaboration, nous vous prions d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression  de nos salutations cordiales.

Sophie Lasserre
Responsable programme « Allez les Filles ! »
allezlesfilles@fdf.org
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Rapport final d’action
Le rapport final  est téléchargeable sur www.fondationdefrance.fr - rubriques « trouver un financement » - « les appels à projet de la Fondation de France ». Merci de le compléter en écrivant dans les zones encadrées ou, le cas échéant, en cochant des cases.

Vous pouvez le renvoyer par mail à allezlesfilles@fdf.org ou bien par voie postale à Fondation de France Fondation de France Programme « Allez les Filles ! », 40  avenue Hoche, 75008 Paris, si vous souhaitez compléter votre rapport par d’autres documents (ouvrage, CD Rom, dossier de presse…).
Date du rapport : 
Références 
Identité de l’organisme
	Nom  de l’organisme 
	

	Coordonnées
	

	Personne référente du bilan final (nom, fonction, courriel et tél.) 
	


Processus de réalisation du bilan final
Comment bilan a-t-il été réalisé ? L’ensemble des parties prenantes a-t-il  été questionné pour ce bilan (équipe, partenaires, bénéficiaires) ? De quelle manière ? 

Projet
	Nom du projet
	

	Résumé

(3 lignes maximum)
	

	Territoire concerné
	

	Date de lancement 
	

	Date d’achèvement 
	


Analyse des impacts
1- Analyse du public bénéficiaire de l’action
	Public prévu initialement : nombre, caractéristiques principales (âge, sexe, situation socio-économique, etc.)
	Public réellement touché, 
évolution au long de l’action
	Commentaires

	
	
	


2- Réalisation des objectifs initiaux 

Merci de préciser : 

· les objectifs de votre projet (il s’agit des objectifs prévus initialement que vous avez mentionnés dans votre demande de subvention. S’ils ont été modifiés, indiquez les raisons de cette évolution)

· les actions mises en œuvre et les résultats obtenus

· Les indicateurs quantitatifs et qualitatifs que vous vous avez observés tout au long de votre projet et qui vous permettent de juger si vous êtes proches des résultats ou si vous les avez atteints.

· l’appréciation globale que vous portez sur l’atteinte de vos objectifs 

Objectif 1 : 
	Actions
	Résultats obtenus
	Indicateurs
	Outils de recueil de données

	
	
	
	

	Appréciation globale sur l’atteinte des objectifs – Quelles réussites ? Quelles difficultés ? (préciser)

	


Objectif 2 : 
	Actions
	Résultats obtenus
	Indicateurs
	Outils de recueil de données

	
	
	
	

	Appréciation globale sur l’atteinte des objectifs – Quelles réussites ? Quelles difficultés ? (préciser)

	


Objectif 3 : 
	Actions
	Résultats obtenus
	Indicateurs
	Outils de recueil de données

	
	
	
	

	Appréciation globale sur l’atteinte des objectifs – Quelles réussites ? Quelles difficultés ? (préciser)


Objectif 4 : 
	Actions
	Résultats obtenus
	Indicateurs
	Outils de recueil de données

	
	
	
	

	Appréciation globale sur l’atteinte des objectifs – Quelles réussites ? Quelles difficultés ? (préciser)

	


3 - Résultats non prévus, positifs ou négatifs 

Analyse des conditions de mise en œuvre des actions

Dans la mise en œuvre de votre action, estimez-vous que les points suivants ont plutôt bien fonctionné ou avez-vous rencontré des difficultés ?

N’hésitez pas à évoquer ces difficultés, qui sont aussi importantes que les réussites, pour analyser les pratiques.
1- Ressources humaines impliquées dans l’action (effectif, compétences, travail collectif, implication, …)
Est-ce un point fort ou un point faible ? Quelles difficultés, quelles réussites ? Comment envisagez-vous d’améliorer les différents points ?
2- Moyens matériels
Est-ce un point fort ou un point faible ? Quelles difficultés, quelles réussites ? Comment envisagez-vous d’améliorer les différents points ?
3- Le travail de collaboration avec les partenaires (préciser)
Est-ce un point fort ou un point faible ? Quelles difficultés, quelles réussites ? Comment envisagez-vous d’améliorer les différents points ?
4- Valorisation de l’action (impact auprès des institutions, d’autres acteurs associatifs, du public, etc.)
Est-ce un point fort ou un point faible ? Quelles difficultés, quelles réussites ? Comment envisagez-vous d’améliorer les différents points ?
Analyse des conditions financières

Joindre en annexe le budget de fonctionnement réalisé du projet  (dépenses engagées et des ressources financières obtenues).

Avez-vous rencontré des difficultés et comment y avez-vous fait face ? (par exemple en matière de  trésorerie, du fait du désengagement d’un financeur, etc.)

Impact du projet 

1 – Sur les publics visés ? 

Amélioration de la pratique sportive d’un groupe de jeunes filles, meilleure intégration dans l’environnement, meilleure visibilité, etc.
2 – Sur votre structure ? 

Evolution des pratiques, des outils, des actions, du réseau, de l’ancrage territorial, etc.
Points méthodologiques clés
Quels points clés de réussite avez-vous pu identifier et/ou quelles sont à votre avis les erreurs à éviter ?
Perspectives 
Comment pensez-vous poursuivre votre action ?

Témoignages 

Vous pouvez joindre le cas échéant tout document, sur support papier ou audiovisuel, rendant compte de votre action : recueil de témoignages, articles de presse, etc.
Vos remarques et suggestions sur l’appel à projets, les documents et les procédures
Afin d’améliorer nos procédures, nous vous remercions d’indiquer ici votre avis sur les points suivants :
- la clarté du texte de l’appel à projets 
- la communication sur l’appel à projets et sa diffusion 
- le dossier de demande de subvention, la procédure et les délais d’instruction 
- le canevas du rapport final 
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